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Verzija

Datum

Opis

Komentar

1.00

Oktober
2015

Osnovna
razliGica

- Navodila predstavijajo osnovo za zagetek izvajanja tehniéne podpore v
finan&ni perspektivi 2014-2020.

1.01

November
2015

Prva
sprememba

-V poglavju 2 se je bolj podrobno opredaellio prednestne osi.

-V poglavju 4 se je bolj jasno razdelilo, kaj sodi pod poenostavijene
oblike financiranja in kaj pod ostale vrste stroskov.

- V poglaviu 7 so se upodtevale spremembe zaradi poenostavitev
izvajanja kontrol ter poenostavijenih oblik financiranja.

- Priloge za namene preverjanja po 125. &lenu EU Uredbe so se
spremenile zaradi poenostavitev izvajanja kontrol ter poenostavijenih
oblik financiranja.

- Priloga Seznam upravitenih stro¥kov za tehnicno podporo evropske
kohezijske politke 2014-2020 se je spremenila predvsem zaradi
poencstavijene oblike financiranja.

1.02

Junij
2016

Druga
sprememba

-V poglavju 3: Upravijaina preverjanja za izdatke tehniéne podpore
organov upravljanja in nadzora, posrednikih organov izvaja kontrclna
enota organa upravijanja (KE OU).

-V poglavju 4. Sprememba aktivnosti obve&anja in komuniciranja
javnosti.

-V poglavju §: Natanénej$a opredelitev priprave projektov in sprememb
projektov.

-V poglavju 7: Upravijalha preverjanja za izdatke tehnitne podpore
organov upravijanja in nadzora, posredniskih organov izvaja kontrolna
enota organa upravijanja (KE OU).

- Priloge za namene preverjanja po 125. &enu EU Uredbe so se
spremenile .

- Priloga Seznam upravitenih strogkov za tehnidno podporo evropske
kohezijske politike 2014-2020 se je spremenila.

1.03

Januar
2018

Tretja
sprememba

-V poglavju 3: se je bolj podrobno opredelilc nalege udeleZencev pri
porabi sredstev tehnine podpore.

-V pogla\)ju 4: se je bolj jasno opredelilo vsebino posameznih aktivnosti.

-V poglavju 5. se je bolj jasno opredelilo vsebino posameznih postopkov
izvajanja tehniéne podpore.

-V poglavju 6: redakcijski popravki.

-V poglaviu 7: se pri vzorénem preverjanju strodkov dela vzortna
administrativna kontrola izvede mese&no. V vzorec je potrebno zajeti
najmanj dva zaposlena oz. najveé 5 % vseh zaposlitev.

-  Priloga: posocdobitev kontrolnika za codobritev projektov Tehnitne
podpora.

- Priloga: spremembe kontrolnih listov z vkljugitvijo vpradanj glede
dvojnega financiranja in lofenega vodenja knjigovodskih evidenc.
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1 UVOD

Navodila organa upravijanja za izvajanje tehni¢ne podpore Operativnega programa evropske
kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (v nadaljevanju navodila OU) dolocajo
smemnice za zagotavljanje pravilnosti, skladnosti in upravitenosti podpore operacijam v okviru
izvajanja tehniéne podpore.

Navodila so obvezna za vse udeleZence do sredstev tehnigne podpore v okviru Operativhega
programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (OP).
Navodila so namenjena in veljajo za izvajanje prednostne osi »Tehni¢na podpora« (TP).

Navodila pri¢nejo veljati z dnem objave na spletni strani skladov Evropske unije, organa,
pristojnega za upravijanje (OU). Enak postopek velja za spremembe in dopolnitve navodil.
Spremembe navodil se oznadujejo z oznakami verzija 00/leto00 in s povzetkom vsakokratnih
sprememb v prilogi navodil. Navodila se objavijo na spleini strani www.eu-skladi.si.
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2 SPLOSNE DEFINICIJE IN PRAVILA

Izvajanje tehniéne podpore v splo&nem ureja &len 59 Uredbe (EU) St. 1303/2013 o skupnih dologbah (EU
Uredba). Tehnitna podpora zajema podporne aktivnosti, ki so nujno potrebne za uspesno upravljanje ter
nadzor in izvajanje OP. Zagotavlja pomo& organom, ki upravijajo in uporabljsjo skiade EU za izvajanje
nalog, sredstva tehni&ne podpore pa se uporabljajo tudi za zmanj8anje upravnega bremena upraviencev.

Tehniéna podpora ima tri prednostne osi »Tehni¢na podpora KS«, »Tehniéna podpora ESRR« in
»Tehnidna podpora ESS«, vsaka prednostna os pa ima svojo prednostno naloZb (PN) »Tehniéna podpora
KS, “Tehni&na podpora ESRR" in “Tehni&na podpora ESS".

Tehniéna podpora se bo financirala iz Kohezijskega sklada (KS), Evropskega sklada za regionalni razvoj
(ESRR) in Evropskega socialnega sklada (ESS). V okviru OP sta ESRR in ESS razdeljena na kohezijski
regiji Vzhodna in Zahodna Slovenija. Pri KS pa pokriva celotno obmogje Slovenije. Poleg tega je stopnja
sofinanciranja glede na sklad razli&na. Stopnja sofinanciranja iz sredstev tehnigne podpore strukturnih in
investicijskih skladov je opredeljena v OP.

DeleZi po prednostnih naloZbah so:

» Tehnitna podpora KS (85 % EU del in 15 % SLO udeleZbe),
» Tehni&na podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udeleZbe) in
17,77 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udelezbe),

» Tehnina pedpora ESS (70,5% za Vzhodno Slovenljo (80 % EU del in 20 % SLO udeleZbe) in 29,5
% za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udeleZbe).

Vsi strogki, ki so vezani na posamezni projekt TP (vsak projekt je vezan na eno PN}, morajo biti naértovani
in izplatani v odstotkih, ki so za posamezno PN TP doloteni v OP (odstotek sofinanciranja EU/SLO in
razdelitev po regijah). To pomeni, da se npr. ratun za izvedbo vrednotenja za ESS plaga v odstotkih, ki
veljajo za to PN (70,5 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udeleZbe) in 29,5 % za Zahodno
Slovenijo (80 % EU del in 20 % SLO udeleZbe).

Dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov, ki so Ze bili povmnjeni iz katerega koli drugega vira, ni dovoljeno.
V tem primeru bo zahtevano vratilo Ze izplatanega zneska sofinanciranja. Ce je dvojno uveljavijanje
strodkov in izdatkov namerno, se bo obravnavalo kot goljufija. V vsakem primeru bo treba ustrezni znesek
sofinanciranja vrniti. Vrnjeni zneski bodo za upravigenca izgubljeni.

2.1 Pomen izrazov

Izrazi, uporabljeni v tem navodilu, imajo naslednji pomen:

» »Tehniéna podporac« je prednostna nalozba (KS, ESRR in ESS), ki bo namenjena ukrepom za
uéinkovito izvajanje Operativhega programa evropske kohezijske politike za programsko obdobje
2014-2020,

> »Projekt tehniéne podpore« je natantneji vsebinski, finantni in terminski naért sorodnih
aktivnosti na podro&ju zaposlovanja, informacijskih sistemov (IS), izobraZevanj, obvedZanja in
komuniciranja, $tudije in vrednotenja ter ostalih podpornih aktivnosti pri izvajanju OP in aktivnosti
za dvig administrativne usposobljenosti njegovih upravi¢encev,

> »Operacija« je potrien projekt, ki ga izvaja upravicenec.

Januar 2018 Verzija: 1.03



2.2 Kiljuéne pravne podiage

Upravitenec je pri izvajanju potrjenih projektov tehniéne podpore dolZan upostevati predpise Skupnosti in
nacicnalne predpise ter pravila, in sicer:

a) upo3tevati je dolZan naslednje pravne vire:

» Uredbe EU z vsemi spremembami in popravki:

Y V V V ¥V V¥V ¥V V¥V V¥

v

v" Uredba (EU) 8t. 1303/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, o

skupnih dolo&bah o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skiadu,
Kohezijskem skladu, Evropskem kmetijskem skladu za razvoj podeZelja in Evropskem
skladu za pomorstvo in ribidtvo, o splodnih dologbah o Evropskem skladu za regionalni
razvoj, Evropskem socialnem skladu, Kohezijskem skladu in Evropskem skladu za
pomorstvo in ribitvo ter o razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) &t. 1083/2006,

Uredba (EU) §t. 1301/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, 0
Evropskem skladu za regionalni razvoj in o posebnih dolo&bah glede cilja »nalo2be za rast
in delovna mesta« ter o razveljavitvi Uredbe (ES) &t. 1080/2006,

Uredba (EU) 3t. 1300/2013 Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, o
Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) &t. 1084/2006,

Uredba (EU) &t. 1304/2013 Evropskega pariamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013, o
Evropskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) §t. 1081/2006,

ter drugi delegirani in izvedbeni akti, ki jih Komisija sprejme v skladu s 149, in 150. &enom
EU Uredbe o skupnih dolo&bah,

usmeritve Evropske komisije (npr. smernice Evropske komisije, primeroma za
programiranje tehni¢ne podpore 2014-2020, o poenostavijenih moZnostih obradunavanja
stroSkov ipd.).

Uredba o kori§&enju sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem
obdobju 20142020 za cilj »nalozbe za rast in delovna mesta,

zakonodaja s podrogja javnih financ (zakon, ki ureja javne finance, zakon, ki ureja izvrsevanje
proracunov RS, Pravilnik o usmeritvah za usklajeno delovanje sistema notranjega nadzora
javnih financ, Pravilnik o skupnih osnovah za postopke dela finanénih sluzb neposrednih
proracunskih uporabnikov proraduna RS, veljavni pravilnik o postopkih za fzvrievanje
prorauna RS, Usmeritve za notranje kontrole, Intemi pravilniki neposrednih proradunskih
uporabnikov ...},

zakonodaja s podrogja javnih narogil in varstva v postopkih oddaje javnih narogil,
zakonodaja s podrotja drzavnih pomodi,

normativne podlage za upoStevanje horizontalnih evropskih politik,

zakonodaja s podrogja varstva okolja,

dav&na zakonodaija,

zakonodaja s podro&ja ra¢unovodstva in ratunovodski standardi,

delovna zakonodaja,

zakonodaja, ki ureja sistem javnih usluZbencev in sistem plag v javnem sektorju,
zakonodaja s podrotja varovanja osebnih podatkov,

druga ustrezna zakonodaja,

b) navodila organa upravijanja, organa za potrjevanje in revizijskega organa,

9



d)

e)

g)

h}

)

Partnerski sporazum med Republiko Slovenijo in Evropsko komisijo,
Operativni program za izvajanje Evropske kohezijske politike v cbdobju 2014-2020,

dose&i mora cilie in namene operacij ter izvesti v operacijah navedene akiivnosti v nhavedenem
&asovnem in finanénem okviru oz. v nasprotnem primeru postopati skladno z navodili organa
upravljanja,

pri izvajanju aktivnosti mora ravnati v skladu z naZelom dobrega gospodarjenja,

sredstva tehniéne podpore lahko nameni le za upravi¢ene stroke za sofinanciranje s sredstvi EU,
ki nastanejo ob izvedbi aktivnosti,

zagotavljati mora podatke za vnos v informacijski sistem organa upravijanja,

zagotavljati mora revizijsko sled in hraniti radune ter druga potrdila o izdatkih v okviru aktivnosti e
tri leta po zakljuéku operativnega programa oziroma, kot je dologeno v navodilih, ki urejajo
zakljutevanje programskega obdobja 2014-2020 in

omogoditi organu upravijanja in nadzornim institucijam vpogled v dokumentacijo v obdobju, kot je
dolo&eno v navodilih, ki urejajo zakljutevanje programskega obdobja 2014-2020.
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3 UDELEZENCI IN NJIHOVE VLOGE PRI PORAB! SREDSTEV
TEHNICNE PODPORE

3.1 Organ upravljanja (OU)

OU so notranje organizacijske enote Sluzbe Viade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko
politiko. OU je kot nosilec tehnine podpore odgovoren za izvajanje tehnigne podpore kot prednostne osi
oz. prednostne naloZbe v okviru operativnega programa za posamezen sklad. OU z upravidenci usklajuje
projekte tehnitne podpore in jih potrdi z odlogitvijo o podpori.

Upravljaina preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU izvaja OU, kadar je upravidenec v viogi
organa upravljanja, nadzora in posrednidkega organa. Kadar je opredeijeno, da pri izvajanju tehniéne
podpore neposredno opravija naloge izvajanja organ upravijanja v viogi upravidenca, se zagotovi ustrezno
lotenost funkcij (nalog OU, nalog izvajanja oz. upravitenca ter upravijalnega preverjanja).

3.2 Posredniski organi (PO)

V skladu z 10. &lenom SLO Uredbe so posredniSki organi ministrstva, opredeljena v tem &enu. Prenos
nalog se ureja s sporazumom med PO in QU,

Naloge, ki jih izvaja PO so opredeljene v 3. odstavku 10. &lena SLO Uredbe:
1. predhodno preverja administrativno, tehni¢no, finan&no in vsebinsko ustreznost vioge za
neposredno poftrditev operacije;
2. poSlje organu upravljanja viogo za potrditev ustreznosti natina izbora operacije (v nadaljnjem
besedilu: vioga za odiogitev o podpori);

izvaja preverjanja opravijanja nalog izvajalskih organov;

spremlja izvajanje operacij, odstopanja in napovedi ter o tem poro&a organu upravljanja;

5. zagotavija vpogled v dokumentacijo s podro&ja evropske kohezijske politike organu upravijanja in
organu za potrjevanje;

8. daje navodila izvajalskemu organu, pregieduje njegovo dokumentacijo in porogila, &e presodi, da
je to potrebno, ter opraviia naloge posredovanja med izvajalskim organom in organom
upravijanja;

7. preverja, da upravidenci vodijo loZeno knjigovodstvo za posamezno operacijo:

8. hrani dokumentacijo v skladu z dolotbo 140. &lena Uredbe 1303/2013/EU in predpisi, ki urejajo
hranjenje dokumentarnega gradiva;

9. skrbi za pravilen in pravotasen vnos podatkov v informacijske sisteme, ki so predvideni za
finanéno upravijanje, spremljanje, nadziranje in vrednotenje operacij;

10. zagotavija javnost dela in obvesta domado javnost o izvajanju evropske kohezijske politike.

P w

V primeru, ko je upravitenec do sredstev tehni&ne podpore izvajalski organ, upravijalna preverjanja izvede
pristojno ministrstvo v viogi PO.

SLO Uredba v 21. ¢lenu opredeljuje upravitenost do financiranja iz sredstev tehnitne podpore, kar pomeni,
da je opredeljevanje, razmejitev nalog in posledino lo&enost funkcij kljuéna (razmejitev med funkcijami
posredniSkega organa, izvajalskega organa in upravienca). V kolikor bo del nalog posredniskega organa
opravijal tudi izvajalski organ oziroma organ v sestavi, mora posredni$ki organ opredeliti naloge
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izvajalskega organalorgana v sestavi v povezavi z izvajanjem evropske kohezijske politike (EKP), ki morajo
biti razvidne iz opisa sistema upravijanja in nadzora.

3.3 Upravicenci
Upravidenci za tehniéno podporo OP EKP 2014-2020 so po SLO Uredbi:
a) organi upravijanja in nadzora so:
OU je vladna slu2ba, pristojna za razvoj in evropsko kohezijsko politiko,
Organ za potrjevanje je notranja organizacijska enota ministrstva, pristojnega za
finance, ki je pristojna za upravljanje sredstev EU,
— Revizijski organ je organ za nadzor nad proratunom v sestavi minisirstva, pristojnega
za finance,
b) posrednidki organi (PO) (ministrstva in organi v sestavi ministrstva, ki se obravnavajo kot
sestavni del pristojnega ministrstva oziroma posredni$kega organa),
¢) izvajalski organi (posredni proradunski uporabniki po predpisih, ki urejajo javne finance, kot
npr. Javna agencija Republike Slovenije za spodbujanje podjetnistva, inovativnosti, razvoja,
investicij in turizma, Javni Sklad Republike Slovenije za podjetniStvo, Zavod Republike
Slovenije za zaposlovanje in Javni &tipendijski, razvojni, invalidski in preZivninski sklad
Republike Slovenije (prej Javni sklad Republike Slovenije za razvoj kadrov in stipendije)).

V skladu s SLO Uredbo (10.a &len, 3. odstavek) za izvajanje nalog kot PO v okviru celostnih
teritorialnih naloZb ZdruZenju mestnih ob&in sredstva tehniéne podpore zagotovi organ upravijanja.

Naloge, ki jih izvajata Organ za potrjevanje in Revizijski organ so v primeru tehni¢ne podpore enake kot
opredeljene naloge PO v poglavju 3.2.

4 VRSTE UPRAVICENIH AKTIVNOSTI

Tehniéna podpora je namenjena ukrepom za uéinkovito izvajanje operativnega programa. Sredstva
tehniéne podpore so kljuénega pomena za doseganje ciljev, opredeljenih v vsebinskih prednostnih oseh in
naloZbah.

Skladno z zgoraj navedenimi evropskimi uredbami je upraviteno financiranje ukrepov za ucinkovito
izvajanje operativnega programa pripravijalnih, upravijalnih, spremljevalnih, informacijskih in nadzornih
ukrepov ter ukrepov vrednotenja operativnega programa, hkrati z ukrepi za izboljsanje upravne
sposobnosti za izvajanje skladov znotraj omejitev, ki so dolotene v 59. &lenu Uredbe (EU) &t. 1303/2013
Evropskega parlamenta in Sveta, z dne 17. decembra 2013.

Predvidoma so to aktivnosti, ki spadajo v sklope aktivnosti, in sicer:

» aktivnosti zaposlovanja,

» aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposablianjem in krepitvijo zmogljivosti za boljse
upravijanje,

aktivnosti $tudij, vrednotenj in drugih podiag, analiz, strateki programski dokumenti,

aktivnosti informacijskih sistemov,

aktivnosti obves&anja in komuniciranja javnosti,

vV ¥V V VY

druge podpcrne aktivnosti.
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Iz sredstev tehni¢ne podpore se lahko financirajo tudi druge aktivnosti, nastale na osnovi »ad hoc potreb v
gasu izvajanja programskega obdobja 2014—2020, pod pogojem, da so skladne z operativnimi programi ter
domacoe in EU zakonodajo.

Poleg vsebin operativnega programa in horizontalnih vsebin se lahko v okviru tehni&ne podpore financira
tudi vsebine, ki se nanagajo na aktivnosti zakljudevanja programskega obdobja 2007-2013 oziroma priprav
na programsko obdobje 2021-2027, v skladu s smernicami EK in soglasjem OU.

Projekt tehniéne podpore lahko prejema pomo& samo iz enega skiada naenkrat. Navedeno ne izkljutuje
moznosti sorazmernih plagil posameznega stroska iz ve& skladov oz. projektov. Strodki, ki jih upravitenci
financirajo iz operacij v okviru drugih prednostnih osi in/ali prednostnih nalozb, niso upravideni do
sofinanciranja iz sredstev tehnine podpore. StroZki, ki jih upraviéenci financirajo iz drugih javnih sredstev
ali drugih sredstev iz proraduna EU, niso upraviéeni do sofinanciranja iz sredstev tehniéne podpore.

4.1 Aktivnosti zaposlovanja
Iz aktivnosti mora jasno in nedvoumno izhajati vioga prijavitelja in naloge v postopku (sistemskega)
izvajanja operativnega programa, ki pa morajo biti razvidne v opisu sistema upravljanja in nadzora.

V skiopu akfivnosti se zaposlitve za nedolo&en &as, ki se sofinancirajo iz sredstev tehnitne podpore,
izvajajo v skladu s sprejetimi skiepi Vlade RS (npr. Viada Republike Slovenije je 26. februarja 2015 sprejela
sklep Stevilka 54400-3/2015/15 »Informacija o vzpostavitvi pogojev za izvajanje evropske kohezijske
politke, politke razvoja podeZelja in skupne ribigke politike v programskem obdobju 2014-2020 na
podrogju kadrov«, s katerim je soglagala z zaposlitvijo kadrov iz naslova tehniéne podpore za izvajanje
Operativnega programa 20142020 ter opredelila predvideno &tevilo zaposlitev po resorjih, ki sodelujejo pri
izvajanju Operativnega programa 2014~2020).

Stevilo zaposlitev iz skiepa Viade RS ni vezano na &tevilo zaposlitev za polni delovni &as. Ena zaposlitev,
ne glede na odstotek zaposlitve, pomeni eno zasedeno kvoto.

Odstotek sofinanciranja zaposlitve iz tehniéne podpore ne sme biti manjSi od 50 %, v skladu z natelom
dobrega gospodarjenja s sredstvi (skrb za zmanjganje administrativnega bremena).

Aktivnosti zaposlovanja se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da PO, OU, Revizijski organ ali Organ za
potrjevanje (v nadaljevanju: prijavitelj) predlagajo projekt tehni&ne podpore. OU potrdi projekt z odlogitvijo o
podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega upravitenca.

4.2 Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo
zmogljivosti za bolj$e upravijanje

Aktivnosti morajo prispevati k upravni zmogljivosti in izbolj$anju usposobljenosti zaposlenih, ki opravijajo

sistemske naloge v okviru kohezijske politike {vezano na opis sistema upravljanja in nadzora), ter

prispevati k izbolj3anju upravne usposcbljenosti vseh, ki so vkljuéeni v izvajanje evropske kohezijske

politike.

Aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravitencev za u&inkovito izvajanje njihovih nalog
v postopku izvajanja operativhega programa.
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Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljse upravijanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji predlagajo projekt tehniéne podpore s posameznimi
aktivnosti. OU potrdi projekt z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v
pristojnosti posameznega prijavitelja oz. upraviéenca.

V okviru te aktivnosti so predvidena samo tista izobraZevanja in usposabljanja, ki jih OU ali drugi
upravitenci organizirajo (npr. organizacija dogodkov, seminarjev ipd.) za 8irSo skupino. Vsa individualna
izobrazevanja pa spadajo pod poenostavljeno obliko obratunavanja strodkov (poglavje 3.7).

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oz. prednostna os/prednostna nalozbalspecificni cilj
(OS/PN/SC) aktivhosti,

» ciljne skupine, katerim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev vidine ocenjene vrednosti in okvirma metodologija za izradun strodkov aktivnosti, v
kolikor ni dolo&ena v navodilih OU.

Aktivnosti povezane z izobraZevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za bolj$e upravijanje se
izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji predlagajo projekt tehnitne podpore. OU potrdi projekt z
odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, dolo&enih v projektu, je v pristojnosti posameznegaupravicenca.

4.3 Aktivnosti $tudij, vrednotenj in druge podiage, analize, strateski programski
dokumenti

Aktivnosti na podro&ju Studij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strate$ki programski dokumenti morajo
prispevati k izbol$anju kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspe$nosti, uginkovitosti in vpliva. Studije
se morajo jasno in nedvoumno nanadati na uresnitevanje OP. Vrednotenje (v skladu s pripravijenim
nadrtom vrednoten;j) zajema delno ali celovito vrednotenje nagrtovanih in doseZenih ciljev in ucinkov, kot
izhajajo iz OP, Partnerskega sporazuma (PS) oz. drugega strate3kega dokumenta, ki je vezan na izvajanje
EKP. Prispevek Studij in vrednoten;j je izboljsanje kakovosti izvajanja OP ter oceno njegove uspesnost,
uéinkovitosti in vpliva.

Aktivnosti Studij, vrednoten] in drugih podlag, analiz, stratefki programski dokumenti se izvajajo
koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v viogi upravitenca predlaga projekt s posameznimi aktivnostmi
(Studije, vrednotenja, priprava projektne in investicijske dokumentacije, porogila, strokovne ocene ipd.). ou
potrdi projekt upravitenca z odlo&itvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti, doloenih v projektu, je v pristojnosti
posameznega upravitenca.

Iziemoma v primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v
soglasju z organom upravijanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji predlagajo
projekt tehniéne podpore z aktivnostmi 3tudij, vrednotenj in drugih podlag, analiz, strateski programski
dokumenti. OU potrdi projekt z odlogitvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, v takem
primeru postane izkljuna pristojnost posameznega prijavitelja oz. upravienca.

Primeri aktivnosti so:

» &tudije in/ali vrednotenja za izbolj$anje uspe8nosti izvajanja OP, njegovih PN in/ali SC,
» $tudije in/ali vrednotenja za oceno napredka pri izvajanju OP, njegovih PN infali SC,
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> vse vrste vrednotenja (predhodno, vmesno, naknadno, tematsko),
Studije predhodnega vrednotenja naslednjega programskega obdobja,

> &tudije kot podiaga za uinkovito izvajanje OP, njegovih PN in/ali SC ter posameznih aktivnosti
znotraj njih,

v

> priprava projektnih in investicijskih dokumentacij, porotil, strokovnih ocen ipd.

Obvezne sestavine v prijavi v projekta so:

» utemeljitev z vidika doseganja ciliev OP oziroma PN/SC/ operacije,
» ciline skupine, ki jim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvima metodologija za izradun strofkov aktivnosti, v
kolikor ni dolo&ena v navodilih QU.

Posebne sestavine v prijavi projekta so:

» idejna zasnova,

» predstavijena metodologija izvedbe $tudije/evalvacije oz. vrednotenja,
cilii 3tudije/vrednotenja,

okvirni stroSkovni naért,

&as trajanja in

okvirna opredelitev pogojev in meril za izbor.

YV V Vv V

Osnovni pogoji za potrditev aktivhosti so:

> da se nana8ajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti, operacije, na skupne vsebine izvajanja OP
oz. natrtovanja za novo programsko obdobije,

» da so doloceni vsaj kazahniki, navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.4 Aktivnosti na podroéju informacijskih sistemov

Aktivnosti na podrogju informacijskih sistemov (IS) morajo prispevati k informatizaciji sistemov za
delovanje, spremljanje in vrednotenje sistema kohezijske politike ter k celoviti in uginkoviti izmenjavi
podatkov z Evropsko komisijo. Sredstva tehniéne podpore so namenjena za postavitev, nadgradnijo in
vzdrzevanje informacijskih sistemov na podrogju kohezijske politike v RS (IS organa upravljanja in organa
za potrjevanje, nacionalni radunovodski sistem Ministrstvo za finance).

Aktivnosti na podrogju informacijski sistemov se izvajajo koncentrirano na QU in MF-CA, kar pomeni, da
OU in MF-CA v viogi upravitenca predlagata projekt s posameznimi aktivnosti. OU potrdi projekt
upravitenca z odlogitvijo o podpori. 1zvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega
upraviéenca.

V primerih, ko je to vsebinsko potrebno in organizacijsko smiselno, se tovrstne aktivnosti, v soglasju z
organom upravijanja, lahko izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da upravitenci predlagajo projekt
tehni¢ne podpore z aktivnostmi. OU potrdi projekt upravitenca z odlogitvijo o podpori. Izvajanje aktivnosti,
dolo&enih v projektu, v takem primeru postane izklju¢na pristojnost posameznega upravitenca.
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Primeri aktivnosti informacijskih sistemov so:

» zasnova sistema spremljanja in ocena potreb,

> nabava opreme in programov ter medsebojne povezave z drugimi sistemi in podatkovnimi bazami,
> storitve razvoja, nadgradnje in vzdrZzevanja sistema ter posameznih modulov,

¥ usposabljanje uporabnikov.

Obvezne sestavine v prijavi projekta:

» utemeljitev z vidika doseganija ciliev OP oz. OS/PN/SC operaciie,

utemeljitev razlogov za izvedbo aktivnosti,

ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

utemeljitev skladnosti s sistemom OU oz. utemeljitev razlogov za odstopanja,

v V.V VY

utemeljitev vidine ocenjene vrednosti in okvirna metodologija za izradun strokov aktivnosti, v
kolikor ni dologena v navodilih OU.

4.5 Aktivnosti obve$éanja in komuniciranja javnosti

Aktivnosti obvesanja in komuniciranja se morajo jasno in nedvoumno nanasati na obve&&anje javnosti o
pomenu skladov evropske kohezijske politike in uresnitevanju operativnega programa ter biti skladne z
zahtevami evropskih uredb o ukrepih informiranja in obve$&anja javnosti, ki jih izvajajo drzave &lanice v
zvezi s pomotjo strukturnih skladov in kohezijskega sklada ter navodili OU.

Za aktivnosti, ki bodo podprte v okviru tehnitne podpore, je pripravijena Strategija obvesCanja in
komuniciranja na podro&ju izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, ki
bo sledila doloébam uredb za to programske ohdobie.

Aktivnosti obve&ganja in komuniciranja se izvajajo koncentrirano na OU, kar pomeni, da OU v vlogi
upravidenca predlaga projekt tehni&ne podpore s posameznimi aktivnostmi. OU potrdi projekt upravitenca
z odloditviio o podpori. Izvajanje aktivnosti, dologenih v projektu, je v pristojnosti posameznega
upravitenca.

Primeri aktivnosti obve$&anja in komuniciranja javnosti so:

> izdelava in uporaba celostne grafithe podobe v SirSem smislu,

> &irjenje informacij o Izvajanju evropske kohezijske politke v Sloveniji preko spletnega portala
www.eu-skladi.si,

> ogladevanje in promocija evropske kohezijske politike v razli¢nih medijih (radio, televizija, tiskani
mediji, zunanje oglaevanje, ogladevanje na spletnih straneh idr.), izdelava in razposiljanje
promocijskega tiskanega in avdio-vizualnega materiala: brodur, zloZenk, okroZnic oz. novic,
vodigev, poroéil, zgo&tenk, letakov itd.,

> organizacija razliénih dogodkov na nacionalni, regionalni in lokalni ravni z namenom osve$tanja
splodne javnosti In posameznih cilinih skupin o strukturnih skladih . terizvajanju operativnega
programa,

> promocija na sejmih in razstavah (najem prostorov, stojnic, izdelava informativnega materiala).
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Obvezne sestavine v prijavi projekta so:

> utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oziroma OS/PN/SC aktivnosti,
» ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

> utemeljitev viSine ocenjene vrednosti in okvira metodologija za izra&un stroskov aktivnosti, v
kolikor ni dolo&ena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so, da:

> se aktivnosti nana$ajo na vsebino OP, OS, PN, SC aktivnosti oz. operacije,
> so doloZeni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.6 Druge podporne aktivnosti
Podporne aktivnosti morajo jasno in nedvoumno izhajati iz potreb prijaviteliev oz. upravitencev za
ucinkovito izvajanje njihovih nalog v postopku izvajanja operativnega programa.

Druge podporne aktivnosti se izvajajo dekoncentrirano, kar pomeni, da prijavitelji predlagajo projekt
tehniéne podpore s posameznimi aktivnostmi. OU potrdi projekt z odlo&itvijo o podpori. lzvajanje aktivnosti,
doloCenih v projektu, je v pristojnosti posameznega prijavitelja oz. upravitenca.

Primeri podpornih aktivnosti so:

»> delovna sre¢anja, izmenjave dobrih r:araks, organizacija OzS ipd.,

» stroSki zunanjih izvajalcev, ki so potrebni za izvajanje evropske kohezijske poliitike {npr. pravno,
finan&no in drugo svetovanje, prevajanje ...),

» druge aktivnosti v pedporo uginkovitemu izvajanju evropske kohezijske politike.

Obvezne sestavine v prijavi projekta so:

> utemeljitev z vidika doseganja ciljev OP oz. OS/PN/SC aktivnosti,
> ciline skupine, katerim je aktivnost namenjena,

» utemeljitev viSine ocenjene vrednosfi in okvirna metodologija za izradun strokov aktivnosti, v
kolikor ni doloéena v navodilih OU.

Osnovni pogoji za potrditev aktivnosti so, da se aktivnosti:

> nanajajo na vsebino OP, OS, PN, SC, aktivnosti oz. operacije,
» sodologeni kazalniki navedeni v OP za aktivnost ali skupino aktivnosti.

4.7 Poenostavijene oblike obrac¢unavanja stroskov pri TP

V skladu s prvo tocko 68. (b) &lena Uredbe 1303/2013/EU (EU Uredba) in navodili OU o upravi¢enih
stroskih se za posredne strofke tehnitne podpore uporabi paviaina stopnja do 15 % upraviGenih
neposrednih strodkov za osebje (plag).
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Pav&alno financiranje se lahko uporablja v okviru projekta, &e upravitenec sam izvaja projekt (kar pomeni,
da ohranja popoln nadzor na upravljanem in izvajanjem projekta). Poenostavljene moznosti obradunavanja
strodkov se uporabljajo za stroke, ki so vezane na zagotavijanje ustreznih pogojev za delo zaposlenih in
kjub temu, da so doloZene kategorije stro$kov v okviru projekta izvedene z javnim narotilom {npr.
storifve &is&enja, nakup pisamikega pohistva, nakup radunalnikov in opreme, najem poslovnih prostorov,
strodki upravijanja in vzdrZevanja poslovnih prostorov, stroki elektricne energije, stro3ki podpore
uporabnikom ter vzdrZevanje informacijske in komunikacijske tehnologije, stroski pisarni$kega materiala in
galanterije, strogki receptorskih in varnostnih storitev, potni stroski zaposlenega, individuaina izobraZevanja
ipd).”

V okviru projektov tehnitne podpore in v proratunskem okviru, se nadriujejo strodki plac na podiagi
potrjenih projektov tehnine podpore ter se v okviru posebne aktivnosti uporabi pavsaina stopnja do 15 %
upravitenih neposrednih stroskov plag. Pri potrjevanju projektov TP in pri planiranju proraguna OU dolo€i
pavéalno stopnjo glede na razpolozljiva sredstva, ki pa ne sme biti vija od 15 %.

1 Povzeto po smemicah o poenostavijenih mo2nostih obratunavanja stroékov (EGESIF_14-0017) siv. 12-13.
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5 PROJEKT V OKVIRU TEHNICNE PODPORE

5.1 Obdobje upraviéenosti

Stroski in izdatki upravienca so upraviteni, &e so nastali in so pladani v obdobju od 1. januarja 2014 do
31. decembra 2023 in znotraj obdobja upravienosti, dolo&enega z odlogitvijo o podpori za posamezno
operacijo. OU dolo¢i obdobje upravitenosti izdatkov v odlogitvi o podpori.

Upravi&enci niso upraviteni do kori§&enja sredstev, dokler OU ne odobri projekta z odloéitvijo © podpori, ki
po 5. odstavku 28. &lena SLO Uredbe odlogitev o podpori nadomesti pogodbo o sofinanciranju.

Placila v breme sredstev evropske kohezijske politike se izvajajo skladno s pravilom n+3 oziroma v skladu
s 65. &lenom Uredbe 1303/2013/EU, da se mora OP zaklju&iti 31. decembra 2023.

5.2 lzvedbeni naért operativnega programa - INOP za tehniéno podporo

Posebnost tehni¢ne podpore je postopek njenega ume&&anja v Izvedbeni natrt operativnega programa
(INOP}, ki ne poteka po splodnem postopku. Postopek se namred za¢ne na predlog OU, ki z njim seznani
ostale upravitence tehni¢ne podpore (postopek od zgoraj navzdol oziroma »top down«). Upraviéenci
tehnicne podpore na posredovani prediog podajo svoje pripombe, OU pa nato oblikuje predlog porabe
sredstev tehniéne podpore kot sestavni del usklajenega predioga za INOP., Postopek priprave in izvedbe
INOP je opredeljen v navodilih OU za naértovanje, odlotanje o podpori, spremljanje, poroanje in
vrednotenje izvajanja evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014—2020 ter v navodilih za
pripravo INOP.

5.3 Priprava projekta TP

Prijavitelji sredstev tehni¢ne podpore pripravijo projektni prediog projekta tehnitne podpore za KS, ESRR in
ESS na podlagi obrazcev Iz priloge teh navodil ter vnosa podatkov v IS OU.

V primeru, da se aktivnosti:
» izvajajo koncentrirano; OU v viogi upravitenca pripravi projektni prediog projekta na obrazcu, ki je
priloga tem navodilom,
> ne izvajajo koncentrirano; upravitenec za aktivnosti pripravi projektni predlog projekta na obrazcu,
ki je priloga tem navodilom.

Obrazec prijavitelj izpolni skladno s priloZzenimi navodili k cbrazcem in ga posreduje organu upravijanja.

5.4 Uskiaditev in potrditev projekta in vnos podatkov v sistem OU

5.4.1 Projektni predlog tehnicne podpore

Prijavitelji lahko pripravijo projektni prediog v okviru tehniéne podpore in ga posredujejo organu upravljanja.
Prijavitelj projekta mora projekt ali spremembo projekta pripraviti reaino vsaj za obdobje izvajanja
sprejetega prorauna RS. Projekt je moZno spremeniti najved dvakrat v tekoem letu, razen izZiemoma v
primeru bistvenih sprememb, ki v &asu priprave niso bile znane in klju&no vplivajo na érpanje evropske
kohezijske politike.
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Nujna je sprememba projekta, ko:

se spremenijo kljutne predpostavke: obdobje upravitenih izdatkov, znesek, za katerega velja
stopnja sofinanciranja, prispevek Evropske unije, pripadajota udelezba Republika Slovenije,
programsko obmogje izvajanja, ciline skupine, cilji in rezultati ter nagriovanje kazalnikov, dodajanje
novih aktivnosti;

~ se pri zaposlenem zvi3a odstotek financiranja zaposlitve iz TP;

~  se zvita vrednost aktivnosti za zaposlovanje, zaradi napredovanja zaposlenih v skladu z veljavno
zakonodajo;

— pride do drugih okoliZin in sprememb, ki vplivajo na izvajanje evropske kohezijske politike.

Znotraj potrjenega projekta v tekoem letu in v skladu s sprejetim proratunom je mogo&a fleksibilnost med
aktivnostmi v deleZu do 10 %, pri tem pa se ne sme spremeniti skupna vrednost projekta. Skupna vrednost
aktivnosti se ne sme povedati. Fleksibilnost ne velja za aktivnost zaposlovanje in pav§alno financiranje.

Vloga za organ upravljanja mora vsebovati naslednje informacije:
> organ ali institucijo, odgovorno za izvajanje projekta vkljutenega v operacijo v okviru tehni¢ne
podpore,

» opis ukrepa, lokacije izvajanja finantnega ukrepa, &asovnega okvira in predvidenega prispevka
projekta vkljutenega v operacijo v okviru tehnitne podpore k posebnim in specificnim ciljem
zadevne prednostne ali zadevnih prednostnih osi,

» skupni strodki in skupni upraviceni stroski ob upodtevanju zahtev iz &lena 61. Uredbe
1303/2013/EU (EU Uredba},

> nagrt financiranja ter fizitne kazalnike za spremljanje napredka, ob upostevanju ugotovljenih
tveganj,

» oceno z jasnimi izjavami o izvedljivosti in upravidenosti finanénega prispevka projekta v okviru
tehniéne podpore.

5.4.2 Odloditev projekta v okviru tehni¢ne podpore

Organ upravljanja iz vioge in z informacijami iz nagrta izvajanja, ki opredeljuje izvajanje konkretno potriene
operacije v okviru tehni&ne podpore, sprejme odlotitev o podpori, ki po petem odstavku 28. tlena SLO
Uredbe odlogitev o podpori nadomesti pogodbo o sofinanciranju.

Ce organ upravljanja zavme projekt, mora svojo odlogitev utemeljiti.

Prijavitelj posreduje izpolnjen obrazec za projekt najprej elektronsko. Organ upravijanja projekt preveri in
po potrebi uskladi z upravigencem. Po uskladitvi projekta in pozivu OU prijavitelj vlogo pravilno vnese v IS
OU. Prijavitelj podpisan projekt skenira in po3lje na OU prek gp.svrk@gov.si. Prejeti dokument in pravilno
vnesena vioga v IS QU (v statusu »V pregledu OU«) so lahko podiaga za izdajo odlogitve o podpori.

Po izdaji odlo&itve o podpori, OU potrdi viogo v IS OU.

Projekt mora izpolnjevati naslednje pogoje:
» Projekt mora prispevati k doseganju/rezultatov na ravni OP,
> Projekt mora prispevati k izbolj$anju utinkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja OP,

> Projekt mora ustrezati dolotbam evropskih uredb glede strukturnih in investicijskih skladov ter
zahtevam teh navedil,
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» Projekt mora biti skladen z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podrogja varstva
konkurence, javnih narotil in enakih moZnosti.

Organ upravljanja pri potrjevanju preveri oz. oceni:
> prispevek k doseganiju ciljev operativnega programa,
> prispevek k izbolj$anju uginkovitosti in smotrnosti aktivnosti izvajanja operativhega programa,

> skladnost z dologbami evropskih uredb glede strukturnega in kohezijskega sklada ter zahtevami
teh navedil,

skladnost z nacionalnimi pravili in pravili EU, in sicer s podro&ja varstva konkurence, javnih narogil
in enakih moZnosti,

v

smiselnost izkazanih potreb glede na stanje izvajanja OP,

dosezZeno stopnjo skladnosti s predlaganimi aktivnostmi ostalih upravitencev,
finan&no skladnost aktivnosti glede na razpololjivost sredstev tehni¢ne podpore,
razpoloZ|jivost sredstev v proraéunu,

YV V.V V ¥

fiziéni napredek programskih aktivnosti, ki so bile odobrene pred tem, vkijuéno z doseganjem
zastavijenih ciljev (kazalnikov).

Poleg zgoraj navedenega bo OU pri potrjevanju projektov tehniéne podpore uposteval sprejeta merila za
izbor operaci] v okviru operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike za obdobje
2014-2020.

Organ upravljanja posreduje projekt skupaj z odlogitvijo o podpori prijavitelju ter v vednost organu za
potrievanje in revizijskemu organu.

Upravi¢enci na podlagi potrjienega projekta tehnine podpore lahko priénejo s postopki za izvedbo
aktivnosti in po izvedbi aktivnosti izvedejo pladila/povradila iz proratunskih postavk tehnine podpore.

54.3 Natin izvajanja aktivnosti projektov tehni&ne podpore

Na podlagi potrjenega projekta se aktivnosti upravidene iz sredstev tehni¢ne podpore lahko izvajajo prek
postopkov, kot jih dolo¢a veljavna zakonodaja (npr. zakonodaja s podrodja javnega naroéanja, zakonodaja,
ki opredeljuje postopke izbora, zakon, ki ureja javne finance all drug zakon, ki opredeljuje postopek javnega
razpisa, neposredne sklenitve pogodbe, javnega poziva, delovnopravna zakonodaja {postopki
zaposlovanja ipd.) ...).

Prijavitelj in upravitenec je dol2an za izvedbo aktivnosti tehni&ne podpore zagotoviti, da je poraba sredstev
Za upravitenca gospodarna glede na namen.

Upravitenec mora pri sklepanju pogodb paziti zlasti:

> da pogodbene vrednosti ne presegajo vrednosti posamezne potrjene aktivnosti oz. vsote
posameznih potrjenih aktivnosti,

> da se pogodba v breme sredstev kohezijske politike sklepa le za potrjene aktivnosti, & so predmet
pogodbe v breme sredstev kohezijske politike tudi aktivnosti, ki niso del projekta, je potrebno v
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pogodbi upoStevati navodila organa upravijanja na podrofju komuniciranja vsebin evropske
kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020,

> da v pogodbi upoiteva dinamiko placil, ki je navedena v projektu,

> da pogodba v breme sredstev kohezijske politike izpolnjuje zahteve iz navodil OU na podrogju
-komuniciranja vsebin kohezijske politike,

» da so navedena vsa dokazila, ki jih mora predloZiti izvajalec,

v

da si zagotovi pravico vpogleda v dokumentacijo oz. preverjanje revizijske sledi,

» da je rok za izvedbo aktivnosti skladen z rokom navedenim v projekiu oz. je znotraj upravicenega
obdobja trajanja projekta.

V primeru uporabe narogilnice je upravitenec dolzan smiselno upostevati zahteve iz prejSnjega odstavka.

5.5 Izplaéila in povraéila drzavnega proracuna
lzvajanje izplagil in povradil drzavnega proratuna ureja Zakon o izvrSevanju proratunov Republike
Slovenije, ki potekajo preko sistema MFERAC ter sistema OU.

Podroben postopek izpladila in povragila je opredelien v navodilih OU za finanéno upravijanje evropske
kohezijske politike cilia »NaloZbe za rast in delovna mesta« v programskem obdobju 2014-2020, ostalih
navodil OU (npr. navodila OU o vnosu podatkov v sistem OU) ter v navodilih Ministrsiva za finance.

Pri uporabi poenostavljenih oblik obratunavanja strodkov {(glej poglavie 3.7) se pri TP nalrtujejo stroski
plad na podiagi potrjenih projektov tehnine podpore ter se v okviru aktivnosti uporabi pavéalna stopnja do
15 % upravitenih neposrednih strogkov plag (na natrtovana sredstva za plade se natrtuje dodatnih 15 %
ali dodaten %, kot ga dolo& OU, v proradunu na PP za tehniéno podporo). To pomeni tudi, da se pri
povradilih v drzavni poraun, samodejno uposteva §e pavialna stopnja, ki je dologena s projektom oz. jo
dolo&i OU.
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6 SPREMLJANJE IN POROCANJE

Za spremljanje izvajanja OP, je za&asno zagotovlijen informacijski sistem OU, ki zagotavija, da so osnovni
vsebinski in finanéni podatki o napredku pri izvajanju OP pravo&asno na voljo.

6.1 Letno poroéilo o izvajanju operacij TP

Vsi resorji, ki so pridobili sredstva TP, v skladu z navodili organa upravljanja za na&rtovanje, odlotanje o
podpori, spremljanje, poroZanje in vrednotenje izvajanja evropske kohezijske polittke v programskem
obdobju 2014-2020, posredujejo OU finan&no in vsebinsko porotilo, ki bo podlaga za pripravo letnega
porogila. Porogilo mora vsebovati najmanj podrobno predstavitev izvedenih aktivnosti, porabljenih sredstev
(na aktivnost in skupno) ter doseZenih rezultatov.

6.2 Konéno poroéilo o izvajanju

Kon&no porogilo je treba predioZiti OU v roku treh mesecev po koncu projekta oz. v skladu z navodili QU, ki
urejajo zakljutevanje programskega obdobja 2014-2020. Poro&ilo mora vsebovati najmanj podrobno
predstavitev izvedenih aktivnosti, porablienih sredstev (na aktivnost in skupno} in doseZenih rezultatov
(kvantificirani kazalniki).
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7  1ZVAJANJE UPRAVLJALNIH PREVERJANJ TEHNICNE PODPORE
PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/EU

7.1 Administrativna preverjanja

Pri izvajanju administrativnih preverjanj je potrebno upo3tevati 125. &len Uredbe 1303/2013/EU v
programskem obdobju 2014-2020 (EU Uredba), SLO Uredbo, ter Navodila OU za izvajanje upravijalnih
preverjanj po 125. &lenu Uredbe 1303/2013 za programsko obdobje 2014-2020.

V skladu z 2. in 3. odstavkom 32. &lena SLO Uredbe se administrativna preverjanja izvajajo do izpladila
sredstev iz drzavnega proraduna, razen za strodke dela na projektih tehniéne podpore, ko se
administrativna preverjanja lahko izvedejo po izplagilu sredstev iz drzavnega proracuna. Za druge stroske
operacij tehnitne podpore se administrativna preverjanja izvedejo pred izplagilom iz drzavnega proratuna,
zakljugijo pa po izpladilu sredstev iz drzavnega proraguna. V

Naloge upravijalnega preverjanja za organe upravijana in nadzora ter posrednigke organe izvaja OU Sektor
za kontrolo (v nadaljevanju SK). Upravljalna preverjanja za izvajalske organe (IO) izvaja pristojno
ministrstvo. OU mora zagotoviti logitev funkcij (v skladu z drugim odstavkom 8. &lena SLO Uredbe)
upravljalnega preverjanja od izvajana projektov tehnitne podpore, kadar sam nastopa v viogi upravienca.

Ko je upraviéenec organ upravljanja, organ za potrjevanje, revizijski organ in posredniski organ
pred izpladilom sredstev iz proratuna posreduje dokumentacijo v administrativno preverjanje po 125.
glenu EU Uredbe kontrolorju OU SK (iziema so strodki dela, oziroma drugi stroski, opredeljeni v SLO
Uredbi, ki ureja kori&enje sredstev evropske kohezijske politike tehniéne podpore).

Ko je upravitenec izvajalski organ, pripravi zahtevek za izplatilo in ga skupaj s prilogami posreduje
kontrolorju PO v administrativno preverjanje po 125. tlenu EU Uredbe.

V skladu z Navodili OU inorgana za potrievanje za spremljanje izvajanja operativnega programa z
informacijskimi sistemi MFERAC, IS OU in RIS eCA, upravitenec na podiagi, s strani MF-CA prejetega
strukturiranega obvestila ter prejetih obrazloZitev po elekironski posti, pripravi negativni Zzl, ga naveze na
pozitivnega in oba skupaj predlozi na MF-CA .

Kontrolor izvede administrativno preverjanje na podlagi potrienega projekta tehniéne podpore, evropske in
slovenske zakonodaje, Navodil organa upravljanja o upravienih strokih za sredstva evropske kohezijske

politke za programsko obdobje 2014-2020, Navodil organa upravijanja za izvajanje upravijalnih
preverjanjih po 125. &lenu (EU) $t. 1303/2013 in teh navodil.

Upravienec mora pri posredovanju dokumentacije v preverjanje dosledno upostevati naslednje:

» Dokumentacija mora biti popolna, pregledana in kronolo$ko urejena. Neustrezno in nepopolno
dokumentacijo lahko kontrolor zavrne oziroma jo vrne v dopolnitev.

Kontrolor izvede administrativno preverjanje:
» ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo,
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»

>

v

s pomocjo kontrolnega lista izvede administrativno preverjanje pred izplagilom sredstev iz
proraduna (razen stro&kov dela, predplacil in transferjev posrednim prora&unskim uporabnikom)},

po izvedenem preverjanju lahko zahtevek za izpladilo:
. potrdi in odobri izplagilo iz proraguna,
& pozove upravienca k dopolnitvi dokumentacije v primeru, da je ta pomanikljiva,
= zavrne izplacilo v primeru ugotovljene napake ali nepravilnosti in zahteva odpravo
nepravilnosti,

na podlagi dokazila o izpladilu iz proratuna preveri pravilnost izvedenega izplagila,
zakljuci kontroini list, ga ustrezno evidentira,
ustrezno arhivira dokumentacijo opravljenega administrativnega preverjanja.

Kontrolor lahko v primeru ugotovijenih napak/nepravilnosti, predlaga finanéni popravek v skladu z Navodili
OU za izvajanje upravijalnih preverjanj po 125.8lenu Uredbe (EU) .1303/2013 za programsko obdobje
2014-2020. Ustrezno arhivira dokumentacijo opravijenega vzorénega administrativna preverjanja.

7.1.1 Preverjanje stroskov dela po &lenu 125 Uredbe 1303/2013/EU

7.1.1.1

Dokazila

Dokazila, ki jih je v okviru uveljavijanja stroskov dela potrebno posredovati kontrolorju OU/PO v
administrativno preverjanje oz. vnesti v IS OU:

a)

b}

d)

Pogodba o zaposlitvi oziroma drug pravni akt, s katerim je zaposleni razporejen na projekt
tehnitne podpore ter naknadno sklenjeni dodatki k pogodbi o zaposlitvi (aneksi).

Izpolnjen in podpisan Obrazec IK1 — Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve
pogodbe o zaposilitvi (priloga t. 10). Obrazec je treba izpolniti za vsakega zaposlenega (obrazec
se posilja skupaj s pogodbo oz. dodatkom k pogodbi). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim
obrazcem odgovorna oseba upravitenca potrdi, da ima upravitenec vzpostavijene ustrezne
postopke notranjega nadzora, in da je postopek zaposlitve pravilen ter skladen z veljavno
nacionalno zakenodajo.

Mesecno porotilo o opravijenem delu skupaj z izpisom iz evidence ur, le za zaposlene, ki so
delno zaposleni na projektu TP. Mesetno porog&iloc mora biti pripravijeno skladno z navodili
notranje organizacijske enote, zadoiZzene za tehnitno podporo. Iz nalog, navedenih v mesednem
poroCilu, mora biti jasno razvidno, da je opravijeno delo povezano z izvajanjem evropske
kohezijske politike, navedeni morajo biti dopusti, bolnidke in siuZbene poti (celodnevna
odsotnost). Mese&no porodilo in izpis iz evidence ur morata biti skladna.

Obracunski list zaposlenega oz. kadar ne gre za ministrstvo/organ v sestavi oz. viadno sluzbo,
enakovreden dokument, iz katerega je razvidna Il. bruto plaga s pripadajo&imi davki in prispevki,
povratila strodkov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela ipd.),
hadomestila plage (bolniSka, dopust, praznik, izobraZevanja ipd.) ter drugi osebni prejemki v
skladu z veljavno nacionaino zakonodajo {regres za letni dopust, jubilejne nagrade, solidarnostna
pomoc ...).
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e) Izpolnjen in podpisan Obrazec IK2 — Izjava o pravilnosti obratuna plade in drugih stroSkov dela
(Priloga &t. 12). Z ustrezno izpolnjenim in podpisanim obrazcem odgovorna oseba upravi&enca
potrdi, da ima upravidenec vzpostavijene ustrezne postopke notranjega nadzora, in da je meseéni
obratun plade, za vse zaposiene, katerih plata se uveljavija kot upraviten strodek, pravilen in
skladen z njihovimi pogodbami o zaposlitvi ter veljavno nacionalno zakonodajo.

) Dokazilo o plagilu:
» izpis iz sistema MFERAC,

» v primeru lO:

DOKAZILO O PLACILU BRUTO I:

- Izpis iz TRR o izpla&ilu neto plate posameznemu zaposlenemu. V primeru skupnega
nakazila za vse zaposlene je treba priloZiti seznam zaposlenih, s katerega so razvidni
izplatani neto zneski posameznemu zaposlenemu.

DOKAZILO O PLACILU BRUTO I:

- REK-1 Obradun davénih odtegljajev za dogodke iz delovnega razmerja.

- Izpis iz TRR o pladilu davkov in prispevkov ali potrdilo DURS-a o plaganih davkih in
prispevkih.

- Seznam, iz katerega je razviden skupni znesek davkov in prispevkov, posamezni zneski ter
imena in priimki tistih zaposlenih, katerih plata se uveljavija kot upraviten strosek.

7.1.1.2 Izvedba administrativnih preverjanj
7.1.1.2.1 Upravi¢enec je izvajalski organ

Kontrolor na PO izvede administrativno preverjanje:
1. pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi:

Administrativno preverjanje pogodbe o zaposlitvi se izvede na podlagi potrjenega projekta tehnicne
podpore pred prvim uveljavijanjem strodkov dela. S pomogjo kontrolnega lista iz Priloge 4 kontrolor
preveri skladnost pogodbe o zaposlitvi s potrjenim projektom tehnigne podpore, skladnost s pravili
obvei&anja in komuniciranja ter skladnost z nacionalno zakonodajo. Pogodba o zaposlitvi oziroma
dodatek k pogodbi o zaposlitvi se posreduje samo enkrat, in sicer pri prvem uveljavijanju stroSkov
iz naslova tehnidne podpore. V primeru sklenitve dodatka k pogodbi o zaposlitvi {imenovanje v
drug naziv, napredovanje v viji plaéni razred, premestitev na drugo delovno mesto, ipd.) se
kontrolorju posreduje dodatek k pogodbi o zaposlitvi ob navedenih spremembah.

2. upravi&enosti meseénih stroskov dela:
Preverjanje upravienosti mesetnih stroskov dela se izvede na podlagi potrjenega projekia
tehniéne podpore, pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi, meseénega porogila o
opravljenem delu za tiste, ki so deino zaposleni na projektu tehniéne podpore, izpisa iz
evidence ur, obradunskega lista oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila ¢ izplagilu. Izvaja
se mesed&no, torej ob vsakem uveljavljanju stroskov dela.

Poleg dokazil navedenih pod toZko 7.1.1.1 je potrebno kontrolorju PO v administrativno preverjanje

posredovati tudi obvestilo o priznani vi§ini refundacije bruto nadomestil plag, iz katerega so razvidni zneski
refundacij ter imena in priimki oseb, za katere je bila bolniska refundirana, kadar so nadomestila place
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delodajalcu povrnjena iz drugih virov. V primeru, da upravitenec refundiran znesek Ze sam odbije od
strogka place zaposlenega, dokumenta ZZZS ni potrebno posiljati.

Preverjanje strodkov dela po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU, kadar je upravitenec 10 (npr. javne
agencije, javni skladi, javni zavodi idr.), se izvaja pred izplagilom sredstev iz prorauna {iziemoma lahko po
izplatilu na podlagi 3.t&. 16. &. ZIPRS,) Nagin posredovanja dokumentacije kontrolorju PO in izvedba
administrativnih preverjanj po 125, &lenu sta opisana v totki 7.1.

7.1.1.2.2 Upravi€enec je organ upravijanja, placilni organ, revizijski organ ali posrednigki organ

Kontrolor izvede administrativno preverjanje:

1. pogodbe o zaposlitvi 0z. dodatka k pogodbi o zaposlitvi:

2. Administrativno preverjanje pogodbe o zaposlitvi se izvede na podlagi potrjenega projekta tehni&ne

podpore pred prvim uveljavljanjem strodkov dela. S pomotjo kontrolnega lista iz Priloge 4 kontrolor
preveri skladnost pogodbe o zaposlitvi s potrienim projektom tehniéne podpore, skladnost s pravili
obvestanja in komuniciranja ter skladnost z nacionalno zakonodajo. Pogodba o zaposlitvi oziroma
dodatek k pogodbi o zaposlitvi se posreduje samo enkrat, in sicer pri prvem uveljavijanju stroskov
iz naslova tehniéne podpore. V primeru sklenitve dodatka k pogodbi o zaposlitvi {imenovanje v
drug naziv, napredovanje v vigji plaéni razred, premestitev na drugo delovno mesto, ipd.) se
kontrolorju posreduje dodatek k pogodbi o zaposlitvi ob navedenih spremembah.upraviéenosti
mesednih stroskov dela:
Preverjanje upravitenosti mese¢nih stroskov dela se izvede na podlagi potrjienega projekta
tehni€ne podpore, pogodbe o zaposlitvi oz. dodatka k pogodbi o zaposlitvi, measeénega porodila o
opravijenem delu za tiste, ki so delno zaposleni na projektu tehnitne podpore, izpisa iz
evidence ur, obratunskega lista oz. drugega ustreznega dokumenta ter dokazila o izpla&ilu.

Preverjanje stro$kov dela po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU se izvaja vzoréno. Vzor&na administrativna
kontrola stroSkov dela se izvede mese&no. V vzorec je potrebno zajeti najmanj dva zaposlena oz. najvet 5
% vseh zaposlitev (100% ali deino) na projektu Tehnitne podpore, pri Gemer imajo prednost deino
zaposleni ter zaposleni, ki so prejeli plagilo delovne uspesnosti iz nasiova povedanega obsega dela iz
projekta tehniéne podpore, saj predstavijajo vedje tveganje. Kontrolor OU za vzor&no preverjanje pridobi
ustrezno dokumentacijo za izbran vzorec s strani odgovorne osebe upravitenca ter po prejemu
dokumentacije:
1. Ustrezno evidentira prejeto dokumentacijo.

2. S pomotjo kontrolnega lista (Prilogi 4, 5) izvede preverjanje.
3. Upravitenca pisno obvesti ¢ rezultatih opravijene kontrole.

V primeru ugotovljene napake oziroma nepravilnosti (npr.: zaposlitev ni predvidena v projektu tehniGne
podpore, iz mesednega porotila je razvidno, da je zaposleni opravljal delo, ki ni v skladu s pogodbo o
zaposlitvi in projektom ) razsiri vzorec oziroma pripravi porogilo o ugotovijeni nepravilnosti (predloga ni
predpisana) z natancnim opisom odkrite nepravilnosti ter z jasnim sklicevanjem na ustrezna nacionalna
pravila in pravila Skupnosti, ki so bila kr§ena. V porogilu je potrebno navesti sprejete korektivne ukrepe.
Porotilo o ugotovijeni nepravilnosti kontrolor OU posreduje upravitencu.
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7.2 Preverjanja na kraju samem

Preverjanje na kraju samem se opravi na podlagi analize tveganja, ki jo pripravi OU SK. Na podlagi analize
tveganja in izbranega vzorca OU izvaja preverianja na kraju samem, s katerimi se preverja pravilnost
izvedbe postopkov in upravitenost nastalih izdatkov.

Pri izvajanju preverjanj na kraju samem se smiseino upostevajo ustrezna poglavia Navodil OU, ki urejajo
izvajanje upravijalnih preverjanj po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU za programsko obdobje 2014-2020.

Preverjanje na kraju samem obsega pregled mesenega obrauna plage in opravljenih nalog, pravilnost
izvedbe postopka zaposlitve za vzoréno izbrane osebe, pregled postopkov javnih naroéil, izvedbo storitev
oziroma dobay, ustreznost arhiviranja originalne dokumentacije, obstoj revizijske sledi in druge ukrepe.

Upravitenec je dolzan zagotoviti prisotnost odgovornih oseb in dostop do dokumentacije povezane z
izvajanjem operacije.

Kontrolor izpolni kontrolni list (vzorca kontrolnih listov sta v pritogi 9 in 10) in pripravi porocilo o opravljenem
preverjanju na kraju samem,

V primeru ugotovijenih napak/nepravilnosti (npr. napa&no obraZunan dopust, napatno dologen pladilni
razred, neupostevanje navodil o informiranju in komuniciranju, nepraviino arhivirana dokumentacija ...),
lahko kontrolor predlaga finanéni popravek.

7.3 Arhiviranje dokumentacije

a) Upravitenec vzdrzuje urejen in pregleden arhiv dokumentacije.

b) Dokumentacija za vse osebe, zaposiene v okviru projekta tehni¢ne podpore, vkljutno z dokazili o
plagilu, mora biti arhivirana na enem mestu (npr. v eni pisarni, v eni omari, ...).

c) Priporotljivo je, da se vsa dokumentacija za dolo&eno osebo (razpisna dokumentacija, pogodba o
zaposlitvi, aneksi, odlotbe, sklepi, dopustni/bolniski listi, izjave, plagilni in obracunski listi, meseCna
poroéila in izpisi iz evidence ur, potni nalogi ...) arhivira skupaj (npr. v eni mapi). V kolikor se
dokumentacija arhivira loZeno, mora odgovorna oseba upravitenca jasno vedeti, kje se
dokumentacija nahaja (preglednica arhiviranih dokumentov).

d) Arhiv mora biti ustrezno oznacen in ustrezno zavarovan.

e) Organu upravijanja (kontrolorjem in drugim), organu za potrjevanje, reviziiskemu organu in
revizijskim institucjam EU mora biti kadarkoli omogoten dostop do arhiva in originalne
dokumentacije.

f) Vso dokumentacijo v zvezi z izvajanjem operacij tehni¢éne podpore 2014-2020 je treba hraniti
najmanj pet let po zakljutku OP.
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8 PRILOGE

Priloge dologajo minimalne zahteve glede podatkov, obrazci se lahko spreminajo in dopolnjujejo.
Sprememba priloge je moZna brez sprememb teh navodil. Spremenjene priloge morajo biti objavljene na
spletni strani OU.
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- EVROPSKA UNLIA
EVAOPSK] STRUKTURNI
IN INVESTICIJSKI SKLADI

NALOZBA v VASQ PRIHODNDST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 1: NAVODILO ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA ZA PROJEKT

Navodilo za izpoinjevanje obrazca za projekt

Izpolnjena morajo biti vsa polja na obrazcu. V kolikor podatka ni, se za tekstualne podatke vnese
posevnica, za Steviléne pa niéla.

Upravitenec oznati, ali gre za prijavo projekta ali za prijavo sprememb projekta. V kolikor gre za
spremembo, oznadite zaporedno &t. spremembe/St. sprememb.

Obrazec za projekt se lahko tekom implementacije in izvajanja po potrebi spremeni.

< Mati&ni podatki o projektu tehniéne podpore

¥ Osnovna preglednica
Stevilka in naziv osi: vpisite Stevilko osi in naziv iz OP.

Stevilka in naziv prednostne naloZbe: vpisite Stevilko prednostne nalozbe in naziv iz OP.
Sklad: vpi$ite naziv sklada iz OP.
Specifiéni cilj: vpiSite naziv specifiénega cilja iz OP.

Naziv projekta: vpisite polni naziv projekta (npr. Tehnitna podpora KS — upravitenec — operativni
program — obdobije).

Skraj$ani naziv: v to polje vnesite skrajsani naziv projekta (npr. TP KS — kratica upravitenca — OP
—14-20).

Stevilka in naziv projekta v NRP: vpisite &tevilko projekta v okviru NRP in njegov naziv.

Datum za&etka in datum zakljuka: vpidite predvideni datum zadetka in konca projekta
(DD.MM.LLLL). Datum zadetka in konca projektnih akfivnosti morata biti znotraj obdobja OP.
Datum konca projekine aktivnosti je datum, ko je bilo izvr$eno zadnje placilo za projektne aktivnosti
iz prorauna NPU oz. upravigenca, torej datum zakljutka financiranja.

Datum zaklju¢ka spremljanja: Vpise se datum najkasneje 31. 3. 2023. Gre za indikativni datum,
ki se glede na okolii&ine lahko spremeni.

» Preglednica udelefencev

Neposredni proratunski uporabnik + odgovorna oseba: navedite naziv in naslov institucije, ki
ima pri tem projektu viogo NPU, v polju desno pa ime in priimek ter kontakine podatke odgovorne
osebe NPU.

Podatki o upravi®encu: navedite naziv, v polju desno pa ime in priimek ter kontaktne naslove
odgovorne osebe,

¥»  Preglednica vplivov
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Projekte opredelite z izborom ustrezne znadilnosti v zvezi z vplivom na varstvo okolja,
informacijsko druzbo, Eloveske vire, enake moznosti med spoloma in lokacijo tako, da izberete eno
izmed treh ponujenih moZnosti.

'V celotl' oznatite takrat, ko se projekt popolnoma nana$a na navedeno tematiko - je v celofi
usmerjen k reSevanju problematike oz. tematike.

'Delno pozitivno' oznatite takrat, ko projekt prvenstveno resuje druge probleme, ima pa posreden
vpliv na navedeno tematiko.

‘Neviralen' izberete takrat, ko projekt na navedeno tematiko nima vpliva. Pri lokaciji oznatite glede
na fizigno lokacijo izvajanja projekta. Ce se projekt izvaja tako v mestu kot na podeZelju, oznadite
'nevtralno’. Tudi ta podatek je obvezen.

> Preglednica ciljev
Opis ciljev: vpisite opis ciljev in namen projektne aktivnosti. V opisu mora biti predstavijeno, kako
bodo projektne aktivnosti prispevale k uresni&itvi ciljev prednostne naloZbe ter na kak&en nadin oz.
s &im bo prispeval k izbolj§anju uginkovitosti in smotmosti izvajanja OP. 1z opisa ciljev projektnih
aktivnosti mora biti razvidno, da projektne aktivnosti izpolnjujejo pogoje za odobritev, ki so dolo&eni
v navodilih organa upravljanja.

»  Nalrt igvajanja projekta

Zaporedna $tevilka: vpiSite zaporedno #tevilko posamezne aktivnosti. Aktivnosti se razvrica
glede na datum zakljutka financiranja od prvega do najkasnejsega.

Naziv aktivnosti: upravitenec vpiSe nazive aktivnosti, ki jih prijavlia v okviru projekta tehniéne
podpore. Upravitenec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami projektnih
aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Naziv podaktivnost: upravitenec vpiSe nazive podaktivnosti, ki jih prijavlja v okviru projekta
tehnicne podpore. Upravi¢enec lahko aktivnosti uvaja (dodaja) tudi med letom s spremembami

projektnih aktivnosti. Naziv aktivnosti mora biti pomenski in ne sme presegati 80 znakov.

Predvideni datum zakljuéka aktivnosti: vpiSite datum predvidenega fizitnega zakljuéka
nagrtovane aktivnosti, torej datum, ko bo aktivnost fizitno izvedena (DD.MM.LLLL).

Predvideni datum zakljucka financiranja aktivnosti: vpiite datum, ko bo aktivnost v celoti
pla¢ana (DD.MM.LLLL).

Opis aktivnosti: pri opisovanju aktivnosti upostevajte zahteve iz navodif organa upravijanja.
Ocenjena vrednost aktivnostl: vpisite ocenjeno vrednost aktivnosti.

Vrednost SKUPAJ BREZ DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti brez DDV.
Vrednost ZNESEK DDV: vpisite ocenjenc vrednost DDV za vse aktivnosti.

Vrednostl SKUPAJ Z DDV: vpisite ocenjeno vrednost vseh aktivnosti z DDV.

> Natrtovanje kazalnikov rezultata in udinka
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Ta preglednica je osnova za spremljanje izvajanja projekta in konZne ocene njegove uspesnosti. V
njej navedemo kazalnike, ki jih potrebujemo pri spremljanju in ocenjevanju uspesnosti projekta. Pri
opredelitvi kazalnikov je treba upo3tevati tudi kazalnike, ki so opredeljeni v OP. Kazalniki morajo
&im bolje odraZati sam projekt in obsegati tako kazalnike rezultata kot kazalnike ucinka.

Upravitenec mora za aktivnosti, ki jih prijavi v prijavnem obrazcu, opredeliti kazalnike rezultata in
uginka. Kazalniki morajo biti taki, da se lahko kvantificirajo oz. taki, kot so opredeljeni v OP.

Naziv kazalnika: navede se kratek naziv kazalnika. Kazalniki morajo izhajati iz OP.
Merska enota: navede se mersko enoto (npr. tevilo, delez itd.)

Izhodié€no stanje: je stanje izbranega kazalnika pred zatetkom projekta in je orientacijska
vrednost za bodote podatke. Vpisite datum izhodi$&nega stanja ter vrednost izhodis¢nega stanja
za posamezen kazalnik, na katerega se nana3ajo na&rtovane vrednosti. Izhodi$&no stanje mora biti
nujno zadnji razpoloZljiv podatek.

Naértovanalrealizirana vrednost: je vrednost izbranega kazalnika, ki naj bi jo dosegli z
uresniéitvijo projekta. Glede na dinamiko izvajanja projekta in ¢asovno dinamiko vpliva oz. uginkov
projekta lahko spremljamo kazalnik letno, polletno ali Cetrtletno.

V kolikor iz naziva kazalnik ni jasno opredeljen (npr., da je prostorsko vezan na dologeno obmocje),
ga natanéneje opisite pod tabelo.

» Nalrt in realizacija financiranja projekta
V nadrt in realizacija financiranja se vnesejo podatki o celotni vrednosti projekta.

Sredstva drzavnega proraéuna za kohezijsko politiko: v stolpec sifra PP vrste proratunske
postavke za namenska sredstva EU in sredstva slovenske udeleZbe, razdeljena po letih. Vpisite
predvideni znesek teh sredstev. Ob spremembah pa se vnese tudi realizacijo za posamezno
proraunsko leto.

Ostali javni viri: vpisite ostale javne vire pri projektu tehniéne podpore. V primeru, da ostalih javnih
virov ni, v stolpec »zneski« vpi§emo niéle, v stolpca »naziva in »leto« pa posevnice.

Sredstva SLO udelezbe glede na katogorijo regij: vpisite viino slovenske udelezbe (EUR) za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regij (V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU glede na katogorijo regij: vpisite visino EU udelezbo (EUR) za
kohezijsko politiko v celotni vrednosti projekta za poslamezno kategorijo regij (V, Z ali KS)

Namenska sredstva EU: vpisite visino namenskih sredstev EU (EUR) za kohezijsko politiko v
celotni vrednosti projekta.

Delez, namenskih sredstev EU in slovenske udelezbe glede na kategorijo regij (V, Z, KS):
vpisite delez (%) namenskih sredstev EU, slovenske udeleZbe glede na kategorijo regij za
kohezijsko politiko glede na celotno vrednost projekta.
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DeleZ, namenskih sredstev EU in slovenske udeleZbe: vpidite delez (%) namenskih sredstev
EU, slovenske udelezbe za kohezijsko politiko glede na celotno vrednost projekia.

DeleZ sofinanciranja Iz postavk slovenske udeleibe: vpiSite delez (%) sredstev iz postavk
slovenske udeleZbe za sofinanciranje kohezijske politike v celotni vrednosti projekta.

Sestevki: vpidite delne vsote sofinanciranja iz naslova sredstev drZavnega proratuna za
kohezijsko politike {glede na katogorijo regije, EU del , SLO del) , iz naslova ostalih javnih virov,
deleZ sofinanciranja in sredstev dravnega proraduna za kohezijsko politiko skupaj z ostalimi
javnimi viri kot skupno vrednost projekta.

Opombe: vpisite npr. DDV, revizije projekta ...

»  Prihodki projekia
Predvideni prihodki projekta: vpisite znesek (EUR) predvidenih prihodkov projekta.

Neto razlika med upravitenimi stroski in prihodki: vpisite neto razliko med vsoto sredstev
drzavnega proratuna za kohezijsko politiko EU ter prihodki (EUR).
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2

EVROPSKA UNILIA
EVROPSKI STRUXTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

el WALOZBA V VAZO PRINODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 2: OBRAZEC ZA PRIJAVO PROJEKTA TP

Obrazec za prijavo projekta TP

IZPOLN! ORGAN UPRAVLJANJA:

DATUM PREJEMA VLOGE PROJEKTA:

PROJEKT/SPREMEMBO PROJEKTA ODOBRIL:

VOD.JA ORGANA UPRAVLJANJA DATUM

{IME PRUMEK IN PODPIS)
plc]

1ZPOLNI UPRAVICENEC:

Matini podatki o projektu TP OP EKP 14-20 (KS, ESSR ali ESS) in upraviZenec (kratica)

O PRIJAVA O SPREMEMBA PROJEKTA
STEVILKA OSi NAZIV OSI;
STEVILKA PREDNOSTNE NALOZBE: NAZIV PREDNOSTNE NALOZBE;
SKLAD:
SPECIFICNI CILJ:
3IFRA PROJEKTA:
NAZIV PROJEKTA:
SKRAJSANI NAZIV PROJEKTA:
STEVILKA PROJEKTA V NRP:
NAZIV PROJEKTA V NRP:
DATUM ZACETKA: DATUM ZAKLJUGKA: DATUM ZAKLJUSKA SPREMLJANJA!
NEPOSREDNI PRORAGUNSKI UPORABNIK; ODGOVORNA OSEBA NPU-JA (TEL, FAKS, E-POSTA):
UPRAVICENEC: ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENGA (IME IN PRIIMEK, TEL, FAKS, E-POSTA):
OKOLJE T v ceLoTl ] DELNO FOZITIVEN " 1] NEVTRALEN
§ ENAKE MOZNOSTI MED SPOLOMA L1 v ceLon [ pELNO POZITIVEN LI NEVTRALEN
3 INFORMACIJSKO DRUZBO L v cewon ] pELNO POZITIVEN L NEVTRALEN
> CLOVESKI VIRI L] v ceLom ] DELNO POZITIVEN | NEVTRALEN
LOKACIJA L1 mesTO [} poDEZELIE [} NEVTRALEN
I OFIS CILIEV:
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NAGRT 1ZVAJANJA PROJEKTA:

PREDVIDENIDATUM
Naziv PREDVIDENI DATUM OCENJENA
ZAP 5T, | NAZIV AKTIVNOST! T : FIZISNEGA ZAKLJUEKA AT | o (EUR) OFIS AKTIVNOSTI
e T AKTIVNOSTI =
SKUPAJ BreZ DDV =
ZNESEK DDV —
SKUPA.J z DDV

NACRTOVANJE/REALIZACIJA KAZALNIKGY REZULTATOV

NAZIV MERSKA

IZHODISCNO STANJE

NACRTOVANA/REALIZIRANA VREDNOST

KAZALNIKA | ENOTA | patum | vReEDNOST | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2022 | swupay
NACRTOVANJE/REALIZAGIJA KAZALNIKOV UGINKA
NAZIV MERSKA 1ZHODISENO STANIE NASRTOVANA/REALIZIRANA VREDNOST
KAZALNIKA | ENOTA | patum | VREDNOST | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | skupas
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NACRT iN SPREMLJANJE REALIZACIJA FINANCIRANJA PROJEKTA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE:

SREDSTVA DRZAVNEGA PRORAGUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO

OSTALI VIRI

ZNESEK (EUR)
- PLAN

ZNESEK (EUR)
- REALIZAGHLIA

SIFRA PP LETO

DeLe2

NAZIV

LETC

ZNESEK (EUR)
-PLAN

ZNESEK (EUR) -
REALIZACIA

¥ SREDSTVA SLO GLEDE NA
KATOGORWO REGM (V):

¥ NAMENSKA SREDSTVA EU GLEDE NA
KATOGORIJO REGH (V).

¥ SREDSTVA SLO GLEDE NA
KATOGORIJO REGH (Z).

¥ NAMENSKA SREDSTVA EU GLEDE NA
KATOGORIJO REGI (Z)

¥ SOFINANCIRANJE SLO UDELEZBE:!

7 NAMENSKA SREDSTVA EU.

¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA
ZA KOHEZIJSKO POLITIKO:

¥ OSTALIVIRI:

¥ ¥ SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO + OSTALI .

OPCMBE:

PRIHODKI PROJEKTA:

PREDVIDENI PRIHODKI

NETO RAZLIKA ((T SREDSTVA DRZAVNEGA PRORACGUNA ZA KOHEZIJSKO POLITIKO-PRIHODKI):

S PODPISOM UPRAVICENEC ZAGOTAVLJA, DA SO VSI PODATKI V TEM OBRAZCU IN PRILOGAH TOCNI IN RESNICNI, IN DA BO PROJEKT IZVEDEL ¥ OKVIRU
NAVEDENE GASOVNICE. NADALJE UPRAVICENEC PREVZEMA ODGOVORNOST ZA IZVAJANJE POSTOPKOV V SKLADU Z ZAKONODAJO, KI UREJA POSTOPKE
ODDAJE JAVNIH NAROCIL, SISTEM JAVNIH USLUZBENCEY IN DELOVNIH RAZMERIJ, VARSTVO KONKURENCE, VARSTVQ OKOLJA IN PRAVILA OBVESCANJA

JAVNOSTI, KO S0 ZAGOTOVLJENA FINANGNA SREDSTVA IZEU .

ODGOVORNA OSEBA UPRAVICENCA:

PODPIS:

DATUM:

ZIG

Januar 2018

Verzija: 1.03




P

REPUBLIKA SLOVENI)A EVROPSKA UNIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - IN TRVEATIELSN SHLADI
IN EVROPSKO KOHEZI|SKO POLITIKO =M. naiozsa v vaso prmoowost

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 3: KONTROLNIK ZA ODOBRITEV PROJEKTOV TEHNIENE PODPORE

Kontrolnik za odobritev projektov Tehniéne podpore

1. Nazlv operativnega programa:

2. Naziv osi/prednostne naloZbe:

3. Upraviéenec:

4. 8t odlotitve o podporl: ZDNE

&. 8t. In naziv projekta:

6. Naziv projekta:

7. §t. spremembe odlotitve o podpori: Z DNE
8. Predlog z dne:

Da ge projekt lahko odabri, morajo biti odgovori na vse spodnje trditve DA ali v iziemnem primeru NE z relevantno obrazloZitvijo:

Da | Ne Utemeljitov, v kolikor je odgovor NE

1. Projekt se nanasa na cilj naloZba za rast in delovna mesta.

Projekt je prijavijen v okviru pravilne osi in prednostne
nalozbe.

3. Projekt je prediozil upraviten prediagatelj

Podlaga za prijavo projekta je sprejeta uredba, ki ureja
lzvalanje kohezliske politke v RS, navodila organa
upravijanja ter potrien izvedbeni na&rt operativnega
programa.

SPLOSNI PODATK! O PROJEKTU

Kraj$i naziv projekta je naveden kot TP KS - kratica

% | upravitenca - OP — 14-20).

[ Sifra nazlv projekta a sta pravilna.

2 Sifra projekta v NRP in naziv projekta v NRP sta pravilna
’ In istovetna s tistima v MFERAC-u.

8 Vnesen je pravilen datum zadatka.

9 Vnesen je pravilen datum zakljuéka (datum zakljuZka

financiranja projekta).

10. | Navedenl so popolnl podatki o NPU in upravi€encu.

Stro3ki projekia se nahajajo v obdobju upravidenosti

1. izdatkov

Opis ciliev je smiseln in se sklada s cilji prednostne osi

. Tehniéna podpora znotraj operativnega programa.

Projekt prispeva k doseganju enega ali veé
13. | ciljevirezultatov prednostnih osi/prednostne
nzloZbe/operstivnega programa

Vplivi projekta na okolje, enake moZnosti, Informacijsko
14. | druzbo in tloveske vire so logiéni odraz vsebine
programskih aktivnosti,

NACRT ZVAJANJA PROJEKTA

15. | Nazivi aktivnosti in pedaktivnosti so ustrezni in pomenski.

16 Predvidenl datumi konca finandiranja ustrezajo datumom o
" | fizlénem zakljugku aktivnosti.

Oplst aktivnosti vsebujejo vse obvezne sestavine apisa, ki

Lk s0 navedene v navodilih OU.

18. | Opisi aktivnosti vsebujejo vee posebne sestavine opisa, ki
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so navedene v navodilih OU.
19, | Opis aktivnosti zadovoljivo predstavija namen aktivnosti.
20 Ocenjena vrednost projekta je doloZena smiselho in je
" | utemeljena v opisu aktivnosti ali v prilegi k obrazcu.
Navedene akfivnosti so upravitene do sofinanciranja, kot
21 izhaja iz operativnega programa, uredb EK (splodna,
" | izvedbena in specifitna za posamezni sklad), navodil QU
itd.
Navedene aktivnosti so take, da vodijo k uresniitvi
22. o -
cilievirezultatov na ravni OP
23 Ni dvojnega financiranja iste aktivnosti (razmejitev z
" | drugimi viri financiranja).
NACRTOVANJE CILJEV
Kazalniki prispevajo k uresniGitvi kazalnikov iz
24. | operativnega programa oziroma k uresnigitvi kazalnikov,
dolo&enih s strani OU.
25, | Dolo&ena je pravilna vrsta kazalnika.
26 Kazalniki so nagrtovani (letno, polletno, &etrtletno)
" | smiselno.
27. | Navedena je skupna na&rtovana vrednost kazalnika.

NACRT FINANCIRANJA PROJEKTA — SREDSTVA KOHEZIJSKE POLITIKE

28.| Navedene so pravilne proratunske postavke.
Razmerje med namenskimi sredstvi EU in sredsivi
29, | sofinanciranja iz postavk slovenske udelezbe je v skladu z
OP.
30 Zneski so razdeljeni po letih skladno z datumi zakljutka
“| financiranja aktivnosti.
Finanéni naért projekta je skladen s finan&nim nadrtom
31.| porabe sredstev prednostne osi/prednostne naloZbe
tehniéne podpore.
PRIHODKI PROJEKTA
Predvideni prihcdki od projekta so odsteti od viine
32. | sredstev drzavnega proratuna za kohezijsko politiko, v
koliker projekt ustvarja prinodke.
SPLOSNO
33, Cilji projekta so dosegliivi in skladni s cilji operativnega
programa.
Projekt se vsebingko povezuje z eno ali ve& prednostnih
24,
naloZb.
35 Projektne aktivnosti so take, da vodijo k uresniitvi
" | opisanih ciljev projekta.
36 Projekt nima negativnih vplivov na enakost moZnosti med
" | modkim in Zenskim spolom.
a7 Projekt nima negativnih vplivov na katerokoli vrsto
" | diskriminacije {spol, vera, rasa, spolna usmerjenost ipd.).
38 Prijavitelj projekta je poslowno sposoben izvedbe
" | aktivnosti. Tveganje za izvedbo aktivnosti je nizko.
39 lzvadba aktivnosti projekta je smotma (prispeva k ciljem
* | tehnigne podpore), gospodarna in ucinkovita.
40. | Obrazec za prijavo projekta je v celoti izpolnjen.
41. | Obrazec je podpisan s strani odgovornih oseb in oZigosan.
Januar 2018 Verzija: 1.03




[  42. | Projektizpolnjuje pogoje za potrditev. | | |

UPOSTEVANJE MERIL ZA IZBOR OPERACH

43 Projekt realno izkazule izvedljivost aktivnosti v obdobju
" | izvajanja projekta

Ce projekt vkljutuje financiranje plag in povradil stroskov
dela: Predvidene zaposlitve so v skladu s sistemom
44. | upravijanja in nadzora, revizijsko sledjo in ostalimi
dokumenti upravitenca, ki urejajo izvajanje operativnega
programa in so potrebne za uginkovito izvajanje OP

Ce projekt vkljucuje financiranje pla& in povratil strokov
45. | defa: Stevilo zaposlitev je v skladu z odloditviio OU
oziroma relevantnim sklepom Viade RS

Ce projekt vkljutuje aktivnosti povezane 2z
izobraZevanjem, usposabljanjem. itd.: Ali so izobraZevanja
46. | namenjena dvigu administrativne usposobljenosti, splo&na
usposoblisnost glede kakovosti projektov, prenos dobrih
praks, itd. v okviru EKP

Ce gre za aktivnosti vrednoten]: Ali so aktivnosti v skladu s

il naértom vrednoten] oziroma relevantnimi navodili OU.
Ce gre za aktivnosti &tudi in vrednoten]: All Studile in/ali
48 vrednotenja prispevajo k izboljfanju uspesnosti izvajanja

operativnega programa, njegovih prednostnih osi infalf
prednostnih naloZb.

Ce gre za aktivnosti povezane s podro&jem informacijskin
49. | slstemov: Ali infomatizaclla sistemov prispeva k
delovanju, spremljanju in vrednotenju sistema EKP

Ce gre za aklivnosti povezane z obveiGanjem in
komuniciranjem, so akfivnosti v skladu s strategio
50. | obveSCanja in komuniciranja na podrodju izvajanja
evropske kohezijske polike v programskem obdaobju
2014-2020 oziroma relevantnimi navedill OU.

PRED IZDAJO ODLOCITVIJO O PODPORI

51. | Prijavni obrazec je ustrezno knjizen.

52. | Projekt je vnesen v sistem QU.

53 Podatki na izpisih iz informacijskega sistema OU so

istovetni s podatki na prijavnem obrazcu.
OPOMBA,

Projekt pregledal in Izpolnil kontrolni list:

Datum pregleda:
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REPUBLIKA SLOVENI)A B opsEAUNIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - R
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO Badlls usLot6s v vASD FRINCBRCST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 4: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne encte organa upravijanja za izvedbo
administrativhega preverjanja po 125. élenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »pogodba o zaposlitvi«
Operativni program:
Upravitenec:
Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost: Ime, priimek in naziv javnega usluzbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvifaneksa k pogodbi o zaposlitvi:
Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do
| Kontrola | OPOMBA
A POSTOPEK ZAPOSLITVE
Izjava odgovome osebe 0 pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve
L (»Obrazec IK1«) LJDALINE
B SKLADNOST S PROJEKTOM
2 | Zaposlitev je predvidena v projektu Tehnine podpore O DA NE
3 | Obdobje zaposlitve na projekiu se nana3a na obdobje upravitenosti [] DA ] NE
predvideno v projektu Tehni&ne podpore
4 [ Zaposlitev je sklenjena za delo na projektu TehniZne podpore® OO DALCINE
5 | Opis del in nalog je skladen s projektom Tehnicne podpore O DA L] NE
C | SKLADNOST S PRAVILI OBVESCANJA IN KOMUNICIRANJA
6 | Navedba, da zaposlitev delno financira EU in navedba sklada/skladov O DbALINE
7 | Logotip EU COJDALINE
D POROGILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU je bila izvedeno na [ DA NE
izvimih dokumentih:

lzvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedene administrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe
1303/2013/EU:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: ODpACINE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po Elenu 125:

Podpis:

2 v primeru deine zaposlitve na projektu TP navedi % zaposlitve
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REPUBLIKA SLOVENIJA o

SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO)
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO

EVRAOPSKA UNLIA
EVROPEKI STRUKTURNI
I IMVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA v vASD PREMODNDST

B

NAVOQDILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 5: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STROSKOV DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravijanja za izvedbo
vzoréno/administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »preverjanje upravi¢enosti stro§kov dela«
Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravidenec:
Projekt:
Aktivnost:

Obraéun stroSkov dela za

cbdobje/mesec:
St. 2zI:
| Kontrola | Opomba
A | OBRACUN PLACE IN DRUGIH STROSKOV DELA
1 Izjava odgovorne osebe o pravilnosti meseé&nega obraguna plage in drugih stroskov O] oA CJNE
dela (»Obrazec IK2«)
B SKLADNOST S PROJEKTOM
1 | Obragun se nanaSa na obdobje upravi&enosti predvideno v projektu Tehni&ne podpore | [JDA[JNE
[ ] UPRAVICENOST STROSKOV DELA
JAVNI USLUZBENCI 100% zaposbenl na
Zap projektu TP navezava na cbrazec »IK 2« zg:;:?::vs:;:l:?n::r Celotni znesek obratuna strogka dela Neupraviéen “::u“?‘:n
St Izjava pravilnosti obraduna plage in drugih znosek
strodkov dela potrjenem projekiu TP strodek
11 TP OO DALINE 0,00 0,00 0,00
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC 0,00 EUR
Delovne naloge
PRIIMEK IN IME so v celoti L
JAVNEGA Obratun se upravitene in |!|?I5 iz
USLUZBENCA KI | "anasa na skiadne x ill B ) Skupaj
Zap. §0 DELNO zaposiitev —— prieotnost! je Logotip EU Celotnl znesak | Nsupraviten upraviten
&t ZAPOSLENINA | Predvidenc v oesdaljenisil v skiaden z obrauna strodka dela znesek strodiek
1 PROJEKTU TP potrjsnem pog odbl o mesetnim
projektu TP zaposlitvl In ponoEion
projektu TP
il ODAONE | DALCINE ODbALCNE | ODAINE 0,00 0,00 0,00
2 ODbACNE |[OPADONE |[ODALCNE |CDALINE 0,00 0,00 0,00
3 OpAONE |ODALNE ODACNE |ODALCINE 0,00 0,00 0,00
4 ODALCNE [ODALNE ODPALCNE [ CJDALINE 0,00 0,00 0,00
5 ODAONE | O DA CINE ObALONE | O DALINE 0,00 0,00 0,00
6 ODACNE |ODALONE ODbAONE |ODADO NE__ 0,00 0,00 0,00
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7 OpaONe |Opa0Ne |ODATINE |OODALNE 0,00 0,00 0,00
8 ODbAONE |OpANE ODACNE | O DALCINE 0,00 0,00 0,00
SKUPAJ UPRAVICEN STROSEK DELA ZA MESEC 0,00 EUR

C |ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
1 St. predobremenitve:
= St. skupne plaéne odredbe na PP in PP Za mesec
3 Znesek platila: | 0,00 EUR
4 Datum platila: in
5 Pravilnost razmerja™: | [J DA [J NE
D LOGENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC
1 | Alli je zagotovljeno lo&eno vodenje knjigovodskih evidenc? | DA I NE
E DVOJNO FINANCIRANJE
1 Ali se preverja obstoj dvojnega financiranja operacije? (Preverja se npr.
lodeno knjigovodstvo, program MFERAC, Erar, e-MA idr.) A [ NE
F |DOKAZILO O PLACILU
1 !zd‘atek je nastal, prilozeno je dokazilo o plailu (poroéilo iz MF-ERAC-a, banéni 1 DA I NE
izpisek)
G POROGILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU/ OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU je bil

izvedena na izvimih dokumentih: LipALINE
1zvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe

1303/2013/EU:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: | [J DA NE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Podpis:

? Tehnicna podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),

Tehnina podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe) in 17,77 % za

Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udelezbe),

Tehniéna podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in 20 % slo udeleZbe) in 29,50 % za

Zahodno Slovenijo {80 % EU del in 20 % slo udeleZbe).
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REPUBLIKA SLOVENIJA ek AR
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - SRTiR e iCa s kvt R
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO el nrioteny vaS0 pRIKODNOST

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 6: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA RAGUNA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNILIST
za izvedbo administrativnega preverjanja
po 125. &élenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »Raéun«

OSNOVNI PODATI

Operativni program:

Kohezijska regija:

UpraviGenec:

Prolekt:

Aktivnost;

Neposredni proraunski uporabnik/upravidenec:

Predmet IN:

Navezava na KL &t.: (kontrola pravilnosti izvedbe postopka oddaje JN)

RACUN

Izvajalec/dobavitelj:
Stevilka ratuna:

Datum ratuna:
St. 271:

| Kontrola |

OPOMBA

A SKLADNOST Z OPERACIIO

Strodek je skladen z operacijo [ 1DA LI NE

N =

Strosek se nanasa na obdobje upravicenosti [(Ooa O NE

B | SKLADNOST Z NAROCILNICO/POGODBO

StroSek je skiaden z naro€ilnico/ pogodbo TIDALJ NE

Upravitenec je enak kot na narogilnicifv pogodbi CIDA I NE

Izvajalec/dobavitelj je enak kot na narotilnicl/v pogodbi

DA NE
Ragun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente CJDACINE

~ | [ |

Znesek na racunu je enak/man;jsi od zneska navedenega na narodilnici/v | L] DA L] NE
_pogodbi

8 | Upostevani so roki dobave blaga oz. dokon¢anja del i IDALINE

9 | Blago je dobavljeno / storitev je opravijena DAL | NE

10 | PriloZeno je dokazilo o dobavijenem blagu (dobavnica z datumom LI DA LI NE
prevzema in podpisom odgovomih oseb, prevzemni zapisnik)

11 | PriloZeno je dokazilo o opravijeni storitvi [ IDA] | NE

12 | Prilozena je dokumentacija dolo&ena z narogilnico oz. pogodbo DA L[] NE

C | UPRAVICENOST STROSKOV

13 | DDV je upravicen stroSek, uveljavija se znesek z DDV-jem LIDATNE |

14 | Celotni znesek ratuna: EUR

Znesek DDV: | EUR

15 | Upravi€eni znesek raéuna Slovenlja (KS): EUR
Upraviceni znesek ratuna Vzhodna Slovenija {(82,23% ESRR ali EUR
70,50% ESS):

Upravigeni znesek ratuna Zahodna Slovenija (17,77% ESRR ali
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29,50% ESS}): EUR

16 | Neupravi&eni znesek ratuna: EUR

¢ | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO

17 | 5t. odredbe (80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvrSeno

pladilo:

Datum placila:

Znesek plagila: PP , EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenlja

18 | St. odredbe (20%({ESRR/ESS) ali 16% KS) iz katere je bilo izvrieno

pla&ilo:

Datum placila:

Znesek placila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenlja

19 | Pravilnost razmeria:

Tehnina podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),

Tehnigna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in
20 % slo udeleZbe) in 17,77 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 | ] pao [ NE
% slo udeleZbe),

Tehnina podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in

20 % slo udelezbe) in 28,50 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20
% slo udeleZbe).

D LOCENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC

20 | Ali je zagotovijeno loeno vodenje knjigovodskih evidenc? oA [ NE

E DVOINO FINANCIRANIE

21 | Ali se preverja obstoj dvojnega financiranja operacije? (Preverja se npr.
lodeno knjigovodstvo, program MFERAC, Erar, e-MA idr.) OIoA L1 NE

F | DOKAZILO O PLACILU

22 | Izdatek je nastal, priloZeno je dokazilo o placilu (porotilo iz MF-ERAC-a,
banéni izpisek) O oA O NE

Kompenzadije, cesije in asignacije so bile ustrezno preverjene [ 1DALINE

G POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJIANIU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU je bila izvedena
na izvimih dokumentih:

O bA O NE

lzvirni dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira: O DALCINE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/EU:

Podpis:
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NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIGNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 7: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO ADMINISTRATIVNEGA PREVERJANJA STUDENTSKEGA DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za Izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

KL »raéun — Studentski servis«

Operativni program:

Kohezijska regija:
Upravitenec:
Projekt:
Aktivnost:
RACUN
Steviika ratuna:
Datum raduna:
Izvajalec:
Student/ka:
St 2z1:
| Kontrola | OPOMBA
A SKLADNOST S PROJEKTOM
1 | Stro3ek je skladen s projektom Tehnitne podpore CJDALINE
2 | Obdobje upraviéenosti O bA I NE
B | RACUN
3 | Strogki so skladni z napotnico T DALINE
4 | Upravitenec je enak kot na napotnici DA NE
5 | Izvajalec je enak kot na napotnici LIDALINE
8 | Storitev je opravijena — priloZeno je dokazilo OO DALINE
7 | Racun vsebuje vse zakonsko zahtevane elemente [0 DALJNE
8 | Znesek na ratunu je enak/manjsi od zneska navedenega na DAL NE
napotnicifobragunu
c PRILOGE
8 | Napaotnica z datumom opravijene storitve in podplsom odgovome osabe LIDALJNE
10 | Porotilo §tudenta o opravijenem delu iz katerega so razvidne naloge, CODATINE
upraviéene do sofinanciranja
UPRAVICENOST STROSKOV
11 | DDV je upraviten strodek, uveljavija se znesek z DDVem CIDALCINE |
12 | Celotni znesek ratuna: EUR
13 | Upraviéeni znesek ratuna Slovenlja (KS): EUR
Upravigenl znesek ratuna Vzhodna Slovenija (82,23% ESRR ali EUR
70,50% ESS):
Upraviéeni znesek ratuna Zahodna Slovenija (17,77% ESRR ali EUR

Januar 2018

Verzija: 1.03




29,50% ESS):

14 | Neupraviceni znesek raduna: EUR
D | ODREDBA ZA PLACILO-NAKAZILO
15 | 5t. odredbe (80% (ESRR/ESS) ali 85% KS) iz katere je bilo izvrieno
platilo:
Datum plagila:
Znesek pladila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenija
PP EUR Zahodna Slovenlja
18 | St. odredbe (20%(ESRR/ESS) ali 15% KS) iz katere je bilo izvrSeno
placilo:
Datum plaéila:
Znesek platila: PP EUR Slovenija
PP EUR Vzhodna Slovenlja
PP EUR Zahodna Slovenija
17 | Pravilnost razmerja:
Tehni&na podpora KS (85 % EU del in 15 % slo udelezbe),
Tehnitna podpora ESRR (82,23 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in
o, 2 i o ii 9 i
20 % slo udelezbe) in 17,77 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20 DA CINE
% slo udelezbe),
Tehnitna podpora ESS (70,50 % za Vzhodno Slovenijo (80 % EU del in
20 % slo udeleZbe) in 29,50 % za Zahodno Slovenijo (80 % EU del in 20
% slo udelezbe).
E LOCGENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC
18 | Ali je zagotovijeno loéeno vodenje knjigovodskih evidenc? LIDA ] NE
F DVOJNO FINANGIRANJE
19 | Ali se preverja obstoj dvojnega financiranja operacije? (Preverja se npr. DA D NE
loceno knjigovodstvo, program MFERAC, Erar, e-MA idr.)
G | DOKAZILO O PLACILU
20 Izdate!(.je .nastal, priloZeno je dokazilo o plagilu (porotilo iz MF-ERAC-a, [] DA [] NE
banéni izpisek)
H POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativna preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU je bila izvedena na

izvimih dokumentih:

O DAONE

Izvimi dokumenti se nahajajo

Datum izvedbe administrativhega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU:

Dokumentacija izvedenih administrativnih kontrol se ustrezno arhivira:

O DA[INE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU:

Podpis:

Januar 2018

Verzija: 1.03
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NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020

PRILOGA 8: KONTROLNI LIST ZA IZVEDBO PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM - POSTOPEK ZAPOSLITVE

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravijanja za izvedbo

PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
po 125. élenu Uredbe 1303/2013/EU

PKS »izvedba postopka zaposlitve«

Operativnl program:
Kohezijska regija:
Upravitenec:
Projekt:

Aktivnost:

Ime, priimek in naziv javnega usluzbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvi/aneksa k pogodbi o zaposlitvi:
Cas trajanja delovnega razmerja na projektu: od do

Postopek zaposlitve je bil izveden kot:
a) [intemi natedaj
b) [ javni natedaj
¢) [J objava po ZDR*
d) [ drugo (premestitev, ipd.)

Kontrola OPOMBA
A | SKLADNOST Z ZAKONODAJO
1 | Objava na: _IDALCINE
- Zavodu RS za zaposiovanje
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega obve3Zanja
Sklep o imenovanju nateéajne komisije [JDALINE
Izbimi postopek ] pA CINE
Porotilo nate€ajne komisije o poteku izbimega postopka ter izbiri LIDA[]NE
Sklep ¢ izbiri/neizbir oziroma cbvestilo o izbiri/neizbir LI DA LI NE
Skladnost s pravill o obve3Zanju in komuniciranju lavnosti _1DATINE
Enakost spolov in nedliskriminacija LIDACINE
B | ARHIVIRANJE
2 | Dokumentacija pri upraviencu je ustrezno arhivirana O bA O NE
C | ADMINISTRATIVNO PREVERJANJE PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/EU
3 | Administrativno preverjanje po 125. glenu Uredbe 1303/2013/EU LR ORT
Datum preverjanja;

4 Zakon o delovnih razmerjih, Ur.LRS, &. 21/2013,

Januar 2018

Verzija: 1.03




OPOMBE/UGOTOVITVE

Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na izvirnih dokumentih: DA

Datum preverjanja na kraju samem:

Kraj izvedbe preverjanja na kraju samem:

Dokumentacijé preverjanja na kraju samem se ustrezno arhivira: O DA NE

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:

- ime in priimek: , podpis:
- ime in priimek: , podpis:
Januar 2013

Verzija: 1.03
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NAVODILA Ot) ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 9: KONTROLNI LIST ZA 1ZVEDBO PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM — OBRACUN PLACE IN DRUGIH
STROSKOV-DELA

Stevilka (SPIS):
Datum:
KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo

PREVERJANJA NA KRAJU SAMEM
po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

PKS »obracun place in drugih stro$kov dela«

Operativni program:
Kohezijska regija:
Upravitenec:
Operacija/projekt:
Aktivnost;

Ime, priimek in naziv javnega usiuZbenca:
Stevilka pogodbe o zaposlitvifaneksa k pogedbi o zaposlitvi:

Obratun strogkov dela za mesec;

§t. Zz1:
| Kontrola | OPOMBA

OSNOVNA PLACA

PlaZni razred usluZbenca je dolo&en pravilno, v skladu s pogodbo o [J DA [] NE
zaposlitvi

Dodatki so doloGeni pravilno, v skladu s pogodbo o zaposlitvi LJDA LI NE
Upoétevano je pravilno &tevilo ur za teko&i mesec L1 DALCINE
NADOMESTILA PLACE

Dopust je obra&unan pravilno, v skladu s prijavo nastopa dopusta, []DA[JNE
evidenco prisotnosti in drugimi dokazili

Bolnigka je obragunana pravilno, v skladu z bolniZkim listom in evidence

prisotnosti LIDALINE
DODATKI
Ali so dodatki po 23. &lenu ZSPJS (vodstveni dodatek, dodatek na

deiovno dobo, dodatek za stalnost, dodatek za specializacijo, magisterij [ DA ] NE
in doktorat,...) in po 22. e &lenu ZSPJS (povetan obseg dela)

obragunani pravilno

PriloZena so dokazila o upravitenosti obraduna dodatkov [OJDALINE
POVRACILA STROSKOV V ZVEZI Z DELOM

Stro3ek prehrane za teko& mesec je obratunan pravilno LI DA NE
StroSek prevoza na delo za teko&i mesec je obragunan pravilno in CIDALINE
skiadno z izjavo zaposlenega _

Januar 2018 Verzija: 1.03



9 | Poraéun prehrane za pretekli mesec je pravilen in skladen z obralunom
dopusta, bolnigke in sl. potovanja (namen sl. potovanja predstavija DAL NE
upraviéen strosek)
Poradun prevoza na delo za pretekli mesec je pravilen in skladen z
obratunom dopusta, bolnigke in sl. potovanja (namen sl. potovanja DDA NE
predstavlja upravicen stro3ek)
D REGRES
10 | Regres za letni dopust je obragunan pravilno | ODACINE |
E DRUGI OSEBNI PREJEMKI
11 | Drugi osebni prejemki (jubilejna nagrada, solidarnostna pomot,
- - . . O DALINE
nagrada ob upokojitvi,...) so obraéunani pravilno
PriloZena so dokazila o upravienosti obraguna L1 DALINE
F DELOVNE NALOGE
Delovne naloge so v celoti upravitene in skladne z nalogami,
12 opredeljenimi v pogodbi o zaposlitvi in projekiu TP LIDALINE
G LOCGENO VODENJE KNJIGOVODSKIH EVIDENC
L Ali je zagotovljeno loteno vodenje knjigovodskih evidenc? [1DALINE
H DVOJNO FINANCIRANJE
14 Ali se preverja obstoj dvojnega financiranja operacije? (Prevetja se npr. [1DA [ NE
fodeno knjigovodstvo, program, MFERAC Erar, e-MA idr.)
| ARHIVIRANJE
15 | Dokumeniacija pri upraviéencu je ustrezno arhivirana OO DALCINE
J ADMINISTRATIVNA PREVERJANJA PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/EU V PRIMERU IZVAJALSKEGA
ORGANA
16 | Administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU Ime in priimek kontrolorja:
Datum preverianja:
K OPOMBE/UGOTOVITVE

Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na izvimih dokumentih: J DA
Datum preverjanja na kraju samem:

Kraj izvedbe preverjanja na kraju samem:

Dokumentacija preverjanja na kraju samem se ustrezno arhivira: C1DACINE

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:

— ime In priimek: , podpis:
— ime in priimek: , podpis:
Januar 2018 Verzija: 1.03
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NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 10: 0BRAZEC IK1 »IZJAVA O PRAVILNOSTI IZVEDBE POSTOPKA ZAPOSLITVE IN SKLENITVE POGODBE O
ZAPOSLITVI«

Projekt:
Upravi&enec:
Datum:

Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o
zaposlitvi

Postopek zaposlitve za javno/ega usluzbenko/ca (DM &t. ) je izveden pravilno in
skladno z veljavno slovensko zakonodajo.
OPOMBA
Objava na:
1 - Zavodu RS za zaposlovanje COpACINE [N
- spletni strani MJU oziroma v sredstvih javnega | RELEVANTNO
obvesianja
] . - e CIDACINE [N
¥ H ~
2 1 Sklep o imenovanju nategaine komisije RELEVANTNO
. . . CIDACINE N
3 | izbimi postopek je pravilno izveden RELEVANTNO
" Porotilo natetajne komisije o poteku izbimega CIDALINE [INI
postopka ter izbiri RELEVANTNO
e . N [IDACINE NI
5 | Skiep o nefizbin oziroma obvestilo o ne/izbiri RELEVANTNO
"y CIDALINE [Nt
6 | Pogodba o zaposlitvi / aneks RELEVANTNO
7 Zaposlitev je predvidena v potrienem projektu CIDALCINE CONi
TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
. Opis del in nalog v pogodbi o zaposlitvi/aneksu je CIDALCINE [ONI
skladen s projektom TEHNIGNE PODPORE RELEVANTNO
9 Pla&ni razred je skladen s projektom TEHNICNE [(JDALCINE NI
PODPORE in aktom o slstemizaclji delovnlh mest RELEVANTNO
10 Zaposlitev je bila sklenjena izkljuéno za delo na CIDACINE CINI
projektu TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
1 ISpo§toyanje pravil glede obve3Zanja in komuniciranja oA CINE
javnosii
12 | Sposiovanje natela enakosti spoiov in nediskriminacije | [JDA [JNE
Poskrbljeno je za urejeno in lo&eno arhiviranje
13 | dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNICNE oA OONE
PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe;

Podpis:

Januar 2018

Verzija: 1.03
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SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - et L
IN EVROPSKO KOHEZI}SKO POLITIKO el 1410284 ¥ VASO PRIKODNOST

NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNIENE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 11: OBRAZEC IK 2 » IZJAVA O PRAVILNOSTI OBRAGUNA PLACE IN DRUGIH STROSKOV DELA«

Projekt:
Upravitenec:
Datum:
Izjava o pravilnosti obrac¢una place in drugih stro$kov dela
Obradun plate za mesec 20__ za naslednje javne usluzbence:
Priimek in ime Bruto 1

v skupnem znesku EUR bruto je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno nacionaino

zakonodajo.

OPOMBA

Plaéni razred in dodatki so obracunani pravilno,
skladno s pogodbo o zaposlitvi, aneksom, sklepom, ... CIDA [INE

Nadomestila plade (bolnigka, dopust, praznik, ipd.) so CIDALCINE [INI

2 obratunana pravilno RELEVANTNO
Dodatki (dodatek za pove&an obseg dela, dodatek za
3 nadurno/no&no delo, dodatek za mentorstvo, ipd.) so [IDALINE LINI
. ] ! RELEVANTNO
obracunani pravilno
4 Povratila stroskov v zvezi z delom (prehrana, prevoz, CIDALINE NI
ipd.) so obraunana pravilno RELEVANTNO
5 Regres je obratunan pravilno EEI:I)_II;I\;II\T\II?FB%NI
Drugi osebni prejemki v skladu z veljavno nacionalno
6 zakonodajo (jubilejna nagrada, solidarnostna pomot, IEIIEIID_EE\TE‘PIJ:(I)NI
nagrada ob upokojitvi, ipd.) so obradunani pravilno
Davki in prispevki so obragunani pravilno in izplagani
7| (dokazilo o plailu) [IoA LINE
8 Neto placa je bila izpla&ana-izdatek je nastal (dokazito | LIDA LINE
o pladilu)
. ; . . LJpA [INE
9 Plata je izplatana iz pravilnih proragunskih postavk
Poskrblieno je za urejeno in lofeno arhiviranje
10 | dokumentacije zaposlenih na projektu TEHNICNE CJpA [CINE

PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe (vodja sluZbe):

Podpis:

Januar 2018 Verzija: 1.03
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REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNIJA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) _ N RUESTI CASKI SHLADI
IN EVROPSKO KOHEZ|JSKO POLITIKO R 10 ERIMEBNCEE

NAVODILA OU ZA 1ZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 12: KONTROLNI LIST JAVNO NAROGILO EVIDENENO POSTOPEK

Stevilka (SPIS):
Datum: KONTROLNI LIST

kontrolne enote organa upravljanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. élenu Uredbe 1303/2013/EU

EVIDENCNEGA NAROCGILA

(narotila pod mejnimi vrednostmi- do 20.000 (blago, stor.)40.000 (gradnje) EUR na splognem pod. ali
pod 50.000/100.000 EUR na infrastrukturnem podro&ju)

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upraviéenec;

Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

Predmet naroila in &t. narotila:
Izbrani ponudnik;

Stevilka/datum naroilnice:
Stevilka/datum pogodbe:

Dejanska vrednost narotila brez DDV:

| Kontrola | oPOMBA

A SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMCM/CPERACIIO/PROIEKTOM

Javno naruocilo je predvideno v operaciji / projektu LdpA I NE

Obdobje upravi¢enost je upoitevano LI pALINE

Ocenjena vrednost naroCila je v okviru odobrenih / zagotovijenih sredstev [l bA I NE
operacije / projekta upravitenca— izradun ocenjene vrednosti

B SKLADNOST Z ZAKONODAJO®

Vrednost javnega narotila je niZja od mejnih vrednosti za uporabo zakona L TDALINE
(21. €. ZIN-3)

Spo3tovana so temeljna nadela ZIN-3 (gospodamost, u&inkovitost in LIDALINE
uspesnost, transparentnost,...)

Skladnost z internimi navodili naroénika (v kolikor so sprejeta) [ 1DA{INE

C | NAROCILNICA

5 Zakon o javnem narotanju (Uradni list RS, §. 91/15)

Januar 2018 Verzija: 1.03




Narotilnica je podpisana FTDA[LINE
Skladnost z Navodili organa upravijanja na podrogju komuniciranja vsebin Cpa OnE
kohezijske politike v programskem obdobju 2014 — 2020
¢ | POGODBA
Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje narodila 1 DA LINE
pod pragom (mejnih vrednosti za uporabo ZIN-3)
Predmet pogodbe je skladen z operacijo/projektom L1 DA [ NE
Pravice in obveznosti dobavitelja/fizvajalca in naroénika so jasno dololene LIDALINE
Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene veljavnosti LJDA[INE
Navedba, da gre za sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada LIpa L NE
Navedba deleZa namenskih sredstev EU za kohezijsko politiko so v skladu z | [| DA [ NE
OoP
Navedba upraviéenih stroSkov (specifikacija predmeta javnega narocila) CIbAL]NE
Doloba, da je potrebno upostevati zahteve s podrogja komuniciranja 1 DA LI NE
vsebin evropske kohezijske politike v programskem cbdobju 2014-2020
1 | ANEKSI
Aneksi k pogodbi so sklenjeni pravofasno in na pravilen nacin, ter LIpALdINE
predstavljajo upraviden strofek
1 | PROTIKORUPCIISKA KLAVZULA {samo za JN nad 10.000 EUR)®
Pogodba vsebuje protikorupcijsko Kiavzulo, ki jo dologa Zakonu o integriteti | [1 DA [ NE
in preprefevanju korupcije (ZIntPK) _
1IIDEL: POROCILO O IZVEDENI ADMINISTRATIVNEM PREVERIANIU / OPOMBE KONTROLNE ENOTE

Administrativno preverjanje po &lenu 125 se je izvajale na originalnih

dokumentih: [1DA L] NE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravljenega administrativnega preverjanja po clenu 125:

gﬁ]li(‘l:irrgentaaja opravljenega administrativnega preverjanja se ustrezno [JoaCINE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe

1303/2013/EU:

Podpis:

% Prvi odstavek 14. &len Zakona o integriteti in preprefevanju korupdije — ZIntPK-B (Uradni list RS, 5t. 43/2011)

Januar 2018
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REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNIIA
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) - AR
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NAVODILA OU ZA IZVAJANJE TEHNICNE PODPORE EKP 2014-2020
PRILOGA 13: KONTROLNI LIST JAVNO NAROGILO MALE VREDNOSTI

Stevilka (SPIS):
Datum:

KONTROLNI LIST
kontrolne enote organa upravijanja za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125. &lenu Uredbe 1303/2013/EU

POSTOPKA JAVNEGA NAROCGANJA — NAROCILO MALE VREDNOST!

{od 20.000 do 135.000 EUR (blago/stor.) oz od 40.000 do 500.000 EUR (gradnje} - na splo$nem podrogju ali
od 50.000 do 418.000 EUR (blago/stor.) oz od 100.000 do 1.000.000 EUR (gradnje) - na infrast. podrodju)

OSNOVNI PODATKI
Operativni program:
Upravitenec:
Kohezijska regija:
Operacija/projekt:
Aktivnost:

7 DEL: POSTOPEK

Stevilka javnega narodila:
Predmet javnega narodila:
Ocenjena vrednost brez DDV:

1zbrani ponudnik:
Stevilka in datum pogodbe:
Pogodbena vrednost narodila brez DDV:

| Kontrola | OPOMBA

A SKLADNOST Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIIO/PROJEKTOM

Javno narotilo je predvideno/ v skladu z operadijo / projektom LI DA LINE

Obdobje upravifenosti je upostevano CIpAa ] NE

Ocenjena vrednost narocila je v okviru odobrenih / zagotovljenih sredstev | L] DA LJ NE
operacije / projekta upravifenca

B SKLADNOST Z ZAKONODAIO?

SplesSno- postopek

Vrednost javnega narotila ustreza kriteriju za oddajo javnega narofila L] DA LINE
male vrednosti

UpoStevana so temeljna nacela javnega narofanja (3. — 8. &.) LIDA[INE

7 Zakon o javnem naroZanju (Uradni list RS, . 91/15)
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Prikazan je izratun ocenjene vrednosti v skladu s 24. ¢l. {delitev na
sklope) v povezavi s 73. ¢lenom

L pa I NE

Objavlje in nacelo transparentnosti v postopku:

Naro&nik je ustrezno objavil povabilo k sodelovanju (obvestilo o 1N iz 56.
&l. oz drugo ustrezno obvestilo) {(na PIN - 21. in 22. &.)

[1DALINE

Objavljeno je obvestilo o oddaji IN z rezultati postopka (najpozneje 30
dni po sklenitvi pog.) (58. £.)

[1DALINE

Naro&nik je objavil predhodno/periodiéno informativno obvestilo (najved
12. mesecev — 54. &)

1A LINE

Izdano je obvestilo o dodatnih informacijah, informacijah o
nedokondanem postopku ali popravku (v kolikor relevantmo) (60. &.)

CIpALINE

Izdano je obvestilo o spremembi pogodbe o izvedbi JN v Casu njegove
veljavnosti (30 dni po spremembi) (v kolikor relevantno) (59. &len v
povezavi s 95. &l.)

Izvedba postopka:

Vir in obseg sredstev, namenjenih izvedbi JN pred objavo obvestila o JN
(objavo povabila k sodelovanju) sta ustrezno dokumentirana (npr. sklep o
zatetku postopka, ipd) (66. €l.) — neposredni in posredni proracunski
uporabniki upoStevajo e pravila o javnih financah (npr. ZJF)

DA LINE

Narocnik je za izvedbo JN imenoval strokovne komisijo ali pooblastil
drugega narotnika za odloanje v post. IN (66. d.) - opcija

[1DALINE

Pasebnost glede JN za oZje dele obgine je upoStevana, v kolikor
relevantno (66/4. &i.)

[TDAL]NE

Spremembe, dopolnitve ali pojasnila k dokumentaciji v zvezi z oddajo JN
so ustrezna (pred iztekom roka za prejem ponudb, ipd.) {v kolikor relev,)

CIDALINE

Dokumentacija v zvezi z oddajo IN in tehnitne specifikacije IN so
(zakonsko) ustrezne (67., 68., 69. &l.)

[1paINE

IN izpolnjuje zakonske zahteve za oddajo po logenih sklopih ter spo3tuje
zakonske zahteve glede oddaje narotila po sklopih (73. €l.) - v
nasprotnem potrebna obrazloZitev

O pbAaLINE

| Ugotavijanje sposobnosti:

Zakonski razlogi za izkljufitev gosp. subjekta niso podani {75. &l.) ter ne
gre za iziemne primere — odstopanje (zadostni ukrepi)

Cipa O NE

Narotnik je kot izkjutitveni razlog nevedel kateri razlog iz Sestega
odstavka 75. &, in ga tudi uposteval pri izkljuditvi

[JDALINE

Pogoji za sodelovanje so skladni z zakonskimi dologili (povezanost in
sorazmernost s predmetom JN, ipd) (76., 77., 78. £l.)

[1pALINE

Zahtevan in priloZen je ESPD (enotni evropski dokument v zvezi z oddajo
IN), ki je ustrezen (79. &.)

JDALINE

Izbor najugodnejse ponudbe - Merila za oddajo IN:

Narognik je oddal JN na podlagi ekonomsko najugodnejSe ponudbe
(merila za oddajo JN morajo biti nediskriminatorna, sorazmerna in
povezana s predmetom JN, ustrezna, ipd.) (84., 85. &i.)

JpA[INE

Izbrana ponudba ni neobifajno nizka {oz je ponudba ustrezno
pojasnjena) (86. &l.)

CIpadNE

Pravila za oddajo JN

PredloZitev in odpiranje ponudb je praviina (88. ¢l.) (v roku, javno
odpiranje, zapisnik)

[1DAL[INE

Izveden je bil pregled in ocenjevanje ponudb (89. €l.) v skiadu z
razpisnimi pogoji (ponudba je dopustna (29. t. 1. ods. 2. €.))

CIDALINE

Ponudba je bila dopusino dopolnjena oziroma popravijena

[1DA[INE

Ponudnik se sklicuje na kapacitete tretjih (zmogljivost drugih subj.) (81.
£&1.) (v kolikor relevantno)

CIDALINE

Odlotitev o oddaiji IN je sprejeta najpozneje v roku 90 dni od roka za
oddajo ponudb in vsebuje zakonsko predpisane elemente- 3. ods. 90. &l.

O pa I NE

Zagotovljeno uéinkovito preprecevanje nasprotja interesov (pisna
obvestila, navodila narotnika, izjava o lastnikih povezavah, ipd.) (1. €.
— podpis izjave strokovne komisije o nepristranskosti

S

CJpaONE
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SpoStovano je obdobje mirovanja (92. &..) (moZnast izjem)

[ [ipa[CINE |

Izvedba JN

Narognik je dolotil posebne pogoje v zvezi z izvedbo JN (povezava s
predmetom IN) (v kolikor relevantno) (93 &1.) in s0 navedeni v povabllu
k sodelovanju ali dokumentaciji v zvezi z oddajo JN

LIDATINE

Zahtevana so ustrezna zavarovanja tveganj (menica, banéna garancija v
sorazmerni visini s predmetom JN)

C1DALINE

JIN bo izvedeno s podizvajald in spostuje zakonska dolofila o nominaciji
94. €l.) (v kolikor relevantno)

LI paONE

Informiranje In komuniciranje z javnostjo

Navedena je dolotba, da je potrebno upo¥tevati zahteve s podro&ja
komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike ¥ programskem
obdobju 2014-2020 — dokumentacija v zvezi z oddajo JN je opremljena
vsaj z evropskim emblemom (glej Navodila organa upravljanja na
podrotju komuniciranja vsebin kohezijske politike v programskem
obdobju 2014 — 2020)

LIDA LINE

SKLADNOST Z ZAKONODAIJO - SPOSTOVANIE DOLOCIL UREDBE O

Uposbevane so temeljne okoljske zahteve pri opredelitvi predmeta
javnega narotila, tehnicnih specifikacij, pogojev za ugotavljanje
sposobnosti ponudnika, pogodbenih doloil in meril za izbor najugodnejse
ponudbe {glej Priloge uredbe 1-13)

LJDALINE

Revizija

VioZen je bil zahtevek za revizijo na DKOM

POGODBA

Pogodba o izvedbi je sklenjena najpozneje v 48 dneh od pravnomonosti
odloditve o oddaji IN (razen v iziemnih primerih- odstop od izvedbe IN)
8. ods. 90. &.)

L1 DbALINE

Pogodba o izvedbi v bistvenih delih ne odstopa od csnutka (iziema pri
pogajanjih) in vsebuje vsaj dejansko vrednost celotnega JN (izjiemoma
ocenjeno vred.), rok veljavnosti pogodbe ter socialno klavzulo (67/4. &.)

1 pAa[CINE

Pogodba je sklenjena s ponudnikom izbranim v postopku oddaje javnega
narodila male vrednosti

LIDALINE

Predmet pogodbe je skladen z obvestilom o javnem narotilu

LIDALINE

Pravice in obveznosti dobaviteljafizvajalca in narognika so jasno dolofene

LI DA [INE

Pogodba je podpisana in vsebuje datum njene veljavnosti

L1 pa LI NE

Urejena so neposredna pogodbena razmerja s podizvajalci (94. €.)

CODALTNE

PredloZena so financna zavarovanja za dobro izvedbo del

[ pa LI NE

Dolotha, da je potrebno upoitevati zahteve s podrodja komuniciranja
vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju 20142020

1 DALINE

Navedba, da gre za sofinandranje s sredstvi EU in navedba sklada

i1 DALINE

Navedba deleza namenskth sredstev EU za kohezijsko politiko v skladu z
OP

CIoAINE

Navedba upravi€enih stroSkov (specifikacija predmeta IN)

[ ] DA []NE

Zagotavljanje revizijske sledi, hrambe, vpogleda v dokumentacijo in
posredovanja dokumentacije naro¢niku (skrbnik pogodbe, mesto hrambe
_pogodbe, izvodi)

O DALINE

Odstop od pogodbe In spremembe pogodbe o [zvedbi javnega naro&lla med njegovo veljavnostjo

% Lredba o zelenem javnem naroZanju (Ur. |. RS, 2t 102/11, 18/12, 24/12, 64/12, 2/13, 89/14}

Januar 2018

Verzija: 1.03

ZELENEM JAVNEM NAROCANJIU®




Podan ni nobeden od zakonskih razlogov za odstop od pogodbe (IN bilo
bistveno spremenjeno, izvajalec bi moral biti izidjucen iz post. IN, hude O oA NE
kriitve obveznosti iz PEU, PDEU in ZIN-3) (96. &l.)

Sprememba pogodbe ni bistvena® (ni podana niti teoreticna moznost na
krog potenciainih ponudnikov) (95/4. ¢l. ZIN-3 v povezavi s Cetrtim O pANE
odstavkom 72. &i. Direktive 2014/24/EU)

Sprememba pogodbe o izvedbi IN je v skladu z razlogi iz 95. ¢€l. ZIN-3 OoaldNeE

Podana ni sprememba pogodbene vrednosti nad 30% prvotne pogodbene [ oA LI NE
vrednosti (nad 30% skupno) (v primeru financnih posledic)

Spremembe v aneksu predstavljajo upravi¢en stroSek glede na

odlo¢ho/projekt/operacijo [1 DA LI NE
Veljavnost finanénih zavarovanj je ustrezno upostevana (podaljSanje

rokov) O pbaCINE

Upotevati zahteve s podro&ja komuniciranja vsebin evropske kohezijske [ A [ NE
politike v programskem obdobju 2014-2020

1 | PROTIKORUPCIISKA KLAVZULA'®

Pogodba vsebuje protikorupcusko klavzulo, ki jo dolo€a Zakonu o O] oa ] NE
integritet in preprecevan]u korupcije (ZIntPK)

nmmﬁzmummmmmmmm;mmmmm

Administrativno preverjanje po ¢lenu 125 se je izvajalo na originalnih
dokumentih: O pbaINE

Originali dokumentov se nahajajo

Datum opravijenega administrativniega preverjanja po clenu 125:

Dokumentacija opravljenega administrativnega preverjanja se ustrezno
arhivira O pa[dNE

Oseba, ki je izvedla administrativno preverjanje po 125. &lenu Uredbe
1303/2013/ES:

Podpis:

9 Glej C-454/06 in C 337/98 (pogoji: vstop drugih ponudnikov, mo¢no razSirjen krog storitev v prvotnem
nparotilu, sprememba ekonomskega ravnovesja pogodbe, vstop novega sopogodbenika)
10 pryvi odstavek 14, &len Zakona o integriteti in preprefevanju korupcije — ZIntPK-B (Uradni ist RS, 3t. 43/2011)
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